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1. ПАСПОРТ РАБОЧЕЙ ПРОГРАММЫ

1.1 Аннотация к рабочей программе

Настоящая рабочая программа учебной дисциплины ОП.04. Информационные технологии в профессиональной деятельности разработана в соответствии с требованиями федерального государственного образовательного стандарта среднего профессионального образования и является частью программы подготовки специалистов среднего звена.

Программа учебной дисциплины ОП.04. Информационные технологии в профессиональной деятельности входит в состав укрупненной группы 38.00.00 Экономика и управление по направлению подготовки 38.02.05 Товароведение и экспертиза качества потребительских товаров.
Дисциплина ОП.04. Информационные технологии в профессиональной деятельности  входит в профессиональный цикл.

1.2 Требования к результатам освоения: компетенциям, знаниям и умениям

Результатом освоения данной учебной дисциплины является освоение студентами следующих компетенций, знаний и умений:
	Результаты освоения


	Основные показатели

оценки результата

	ОК 1. Понимать сущность и социальную значимость своей будущей профессии, проявлять к ней устойчивый интерес.
	Использовать информационные технологии для поиска информации о будущей профессии в сети Интернет.

	ОК 2. Организовывать собственную деятельность, выбирать типовые методы и способы выполнения профессиональных задач, оценивать их эффективность и качество.
	Выполнять профессиональные задачи, применяя программно-аппаратные средства.

	ОК 3. Принимать решения в стандартных и нестандартных ситуациях и нести за них ответственность
	Решает стандартные и нестандартные ситуации с использованием информационно-коммуникативных технологии и нести за них ответственность.

	ОК 4. Осуществлять поиск и использование информации, необходимой для эффективного выполнения профессиональных задач, профессионального и личностного развития.
	Уметь собирать и регистрировать информацию в электронном виде.

	ОК 5. Владеть информационной культурой, анализировать и оценивать информацию с использованием информационно-коммуникационных  технологий.
	Уметь проводить обработку и оценку необходимых данных  с использованием информационно-коммуникативных технологий.

	ОК 6. Работать в коллективе и в команде, эффективно общаться с коллегами, руководством, потребителями.
	Выполнять поставленную задачу или ее часть, работая к команде.

	ОК 7. Брать на себя ответственность за работу членов команды (подчиненных), результат выполнения заданий
	Работает в команде и несет ответственность за работу членов команды (подчиненных), результат выполнения заданий

	ОК 8. Самостоятельно определять задачи профессионального и личностного развития, заниматься самообразованием, осознанно планировать повышение квалификации.
	Повышает уровень профессионального и личностного развития, изучая новые информационные технологии.
Повышать свою квалификацию

	ОК 9. Ориентироваться в условиях частой смены технологий в профессиональной деятельности.
	Следить за появлением новых технологий в профессиональной деятельности

	ПК 1.1. Выявлять потребность в товарах
	Учитывает выявление потребностей в товарах
с использованием информационно-коммуникативных технологий

	ПК 1.2. Осуществлять связи с поставщиками и потребителями продукции, информацию с использованием информационно – коммуникационных технологий. 
	Применять информационно  – коммуникационных технологии для осуществления связей с поставщиками и потребителями продукции

	ПК 1.3.Управлять товарными запасами и потоками.
	Уметь проводить необходимые расчеты для управления товарооборотом, используя программные средства

	ПК 1.4. Оформлять документацию на поставку и реализацию товаров.
	Демонстрировать умения работы с документами.
Планировать и организовывать документооборот.
Проводить классификацию профессиональных документов.
Принимать, сортировать и самостоятельно составлять требуемую документацию 

	ПК 2.1. Идентифицировать товары по ассортиментной принадлежности.
	Использовать программно-аппаратные средства для идентификации товаров.

	ПК 2.2. Организовывать и проводить оценку качества товаров.
	Проводить расчеты по оценке качества товаров, используя электронные таблицы 

	ПК 2.3. Выполнять задания эксперта более высокой квалификации при проведении товароведной экспертизы.
	Использовать информационные технологии при выполнении задания эксперта более высокой квалификации по товароведной экспертизе

	ПК 3.1. Участвовать в планировании основных показателей деятельности организации.
	Использовать программные средства для планирования показателей деятельности
Составлять основные документы по планированию, используя информационные технологии

	ПК 3.2. Планировать выполнение работ исполнителями.
	Составлять списочную базу данных выполнения работ
Строить график работ выполнения работ исполнителями, используя программные средства

	ПК 3.3. Организовывать работу трудового коллектива.
	Уметь рассчитывать время работы каждого члена трудового коллектива, применяя электронные таблицы и текстовый редактор
Оформлять документы по распределению трудовых обязанностей, используя программные средства

	ПК 3.4. Контролировать ход и оценивать результаты выполнения работ исполнителями.
	Проводить мониторинг выполнения работ, используя информационные средства
Рассчитывать качество и своевременность выполнения работ исполнителями

	ПК 3.5. Оформлять учетно-отчетную документацию
	Уметь самостоятельно составлять нужную документацию, применяя информационные технологии.

	Должен уметь:
	

	использовать информационные ресурсы для поиска и хранения информации
	Выбирает и использует информационные ресурсы для поиска и хранения информации.

	обрабатывать текстовую и табличную информацию
	Применяет информационные технологии для обработки текстовой и табличной информации

	использовать деловую графику и мультимедиа-информацию
	Использует программные средства создания диаграмм и медиаинформации для оформления электронных документов

	создавать презентации
	Создает мультимедийные презентации для конкретной цели
Добавляет эффекты и анимацию при показе презентации

	применять антивирусные средства защиты информации
	Выбирает антивирусное средство защиты информации
Обосновывает свой выбор

	читать (интерпретировать) интерфейс специализированного программного обеспечения, находить контекстную помощь, работать с документацией
	Работает с новым программным обеспечением, используя контекстную помощь
Создает рабочую документацию с помощью программных средств

	применять специализированное программное обеспечение для сбора, хранения и обработки информации в соответствии с изучаемыми профессиональными модулями
	Обеспечивает сбор, хранение, обработку банковской информации с помощью специализированных программных средств

	пользоваться автоматизированными системами делопроизводства
	Определяет состав программного обеспечения для делопроизводства

	применять методы и средства защиты банковской информации
	Применяет программно-аппаратные средства защиты банковской информации

	Должен знать:
	.

	основные методы и средства обработки, хранения, передачи и накопления информации;
	Перечисляет основные способы сбора, обработки, анализа и наглядного представления информации

	назначение, состав, основные характеристики компьютера;
	Называет основные блоки ПК и их назначение
Осуществляет выбор ПК по его характеристикам для конкретных целей

	основные компоненты компьютерных сетей, принципы пакетной передачи данных, организацию межсетевого взаимодействия;
	Перечисляет основные компоненты компьютерных сетей и их назначение

	назначение и принципы использования системного и прикладного программного обеспечения;
	Формулирует и обосновывает системное и прикладное программное обеспечение для решения конкретных задач

	технологию поиска информации в информационно-телекоммуникационной сети "Интернет" (далее - сеть Интернет);
	Перечисляет методы поиска информации в сети Интернет

	принципы защиты информации от несанкционированного доступа;
	Формулирует основные принципы защиты информации

	правовые аспекты использования информационных технологий и программного обеспечения;
	Перечисляет главные правовые аспекты использования информационных технологий и программного обеспечения

	основные понятия автоматизированной обработки информации;
	Перечисляет основные компоненты автоматизированной системы обработки информации

	основные угрозы и методы обеспечения информационной безопасности.
	Классифицирует угрозы и способы защиты информации


1.3 Виды учебной работы и объем часов
	

Вид учебной работы
	Объем часов

по учебному плану

	Максимальная учебная нагрузка
	70

	Самостоятельная работа
	20

	Консультации
	4

	Обязательная учебная нагрузка, в том числе:
	46

	теоретическое обучение
	2

	практические занятия
	44

	Промежуточная аттестация проводится в форме:               дифференцированного зачета


2. ТЕМАТИЧЕСКИЙ ПЛАН И СОДЕРЖАНИЕ УЧЕБНОГО МАТЕРИАЛА
	Наименование
разделов и тем
	Содержание учебного материала
	Домашнее задание
	Объем часов



	1
	2 
	3
	4

	Раздел 1. Информационные и коммуникационные технологии в автоматизированной обработке информации
	
	
	

	Тема 1.1. Информационные технологии в обработке экономической информации

	Теоретическое обучение
	
	

	
	Информационные и коммуникационные технологии в профессиональной деятельности, их классификация и роль в обработке экономической информации. Информационные системы автоматизации 


	
	2

	
	Практические занятия

1 Конструкция и принцип действия персонального компьютера

2 Выбор периферийных устройств для АРМ товароведа

3 Выбор программного обеспечения

4 Текстовый редактор MS Word.  Создание текстовых документов сложной структуры. Использование стилей, форм и шаблонов.
5 Оформление деловой корреспонденции. Рассылка документов. 

6 Использование готовых шаблонов и стилей документов

7 Вычислительные процессы в текстовом редакторе

8 Проектирование и заполнение табличного документа. Создание и копирование формул, применение стандартных функций, создание вычисляемых условий. Деловая графика в табличном процессоре. 

9 Функции табличного процессора их применение для анализа данных. 7.Консолидация данных. Создание сводных таблиц и промежуточных итогов. 

10 Анализ финансового состояния предприятия, оптимизация (поиск решения) в системе электронных таблиц. 

11 Решение задач бухгалтерского учета в системе электронных таблиц. 

12 Создание списочной базы данных.

13 Обработка экономической информации текстовыми процессами. 

14 Создание документов с помощью программ MS Office
15 Решение экономических задач в системе электронных таблиц. 

16 Технология поиска информации в справочно-правовых системах.  Организация поиска  информации в сети Интернет.
17 Переводчики текстов для создания и чтения документации

18 Осуществление     документооборота     в     локальной     сети
19 Антивирусные средства защиты информации
20 Принципы защиты информации от несанкционированного доступа

21 Правовое регулирование в области информационной безопасности 

22 Профессиональные прикладные программы
	ОИ1,стр. 121 – 137

Нарисовать схему «Архитектура ПК»
ОИ1, стр.282 - 288

Составить пошаговый алгоритм создания электронной почты.

ОИ1, стр. 214

Провести сравнительный анализ антивирусных средств
	44

	
	Самостоятельная работа. 

Подготовка докладов на темы::

Информационные и коммуникационные службы Интернета.

Компьютерные технологии в экономике. Обзор программ деловой графики.

Коммуникационные технологии в обработке экономической информации

Подготовить   презентацию на тему:
Современные тенденции развития товароведения

	
	20

	Консультации
	
	4

	Всего
	
	70


3. ТРЕБОВАНИЯ К УСЛОВИЯМ РЕАЛИЗАЦИИ
3.1. Требования к минимальному материально-техническому обеспечению

Реализация программы дисциплины требует наличия лаборатории  «Информационных технологий в профессиональной деятельности».
Оборудование учебного кабинета: 

1.  Посадочные места по количеству обучающихся 

2.  Рабочее место преподавателя

3.  Ученическая доска

4.  Комплект учебно-методических пособий. 

Технические средства обучения: 

1. Персональные компьютеры по количеству обучающихся, 

2. Локальная компьютерная сеть и глобальная сеть Интернет;
3. Лицензионное системное и прикладное программное обеспечение;
4. Лицензионное антивирусное программное обеспечение;
5. Лицензионное специализированное программное обеспечение;
6. Телевизор.
3.2. Требования к минимальному информационному обеспечению обучения

ОИ – Основные источники учебной литературы:
1. Курилова А.В. Информационные технологии в профессиональной деятельности.-М:Академия, 2018

2. Михеева Е.В.Информационные технологии в профессиональной деятельности.-М:Академия, 2017 

3. Михеева Е.В. Практикум по информационным технологиям в профессиональной деятельности.-М:Академия, 2017

4. мия, 2017

5. Гришин В.Н., Панфилова Е.Е. Информационные технологии в профессиональной деятельности.-М:Форум, 2013
6. Остроух А.В. Ввод и обработка цифровой информации.-М:Академия, 2014
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