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ПОЯСНИТЕЛЬНАЯ ЗАПИСКА
Методические указания по выполнению заданий и оформлению отчета о прохождении учебной практики по профилю подготовки ПМ.04  Выполнение работ по одной или нескольким профессиям рабочих, должностям служащих по профессии Продавец продовольственных товаров разработаны на основе Федерального государственного образовательного стандарта по специальности 38.02.05 Товароведение и экспертиза качества потребительских товаров, положения о практике обучающихся, осваивающих основные профессиональные образовательные программы среднего профессионального образования Новочебоксарского химико-механического  техникума Минобразования Чувашии.
Целями учебной практики являются закрепление и углубление знаний полученных студентами в процессе теоретического обучения; приобретение необходимых умений и навыков и опыта практической  работы по изучаемой специальности.

Задачами учебной практики являются закрепление и совершенствование приобретенных в процессе обучения профессиональных умений студентов по изучаемой специальности, развитие общих и профессиональных компетенций, освоение современных производственных процессов, адаптация студентов к конкретным условиям деятельности организаций различных организационно-правовых форм. 

Методические указания учебной практики являются частью основной профессиональной образовательной программы по специальности 38.02.05. Товароведение  и экспертиза качества потребительских товаров в части освоения квалификации: обслуживания покупателей, продажи различных групп продовольственных товаров.
В результате выполнения практических работ по ПМ.04  Выполнение работ по одной или нескольким профессиям рабочих, должностям служащих  студент должен знать:

· ассортимент, классификацию, характеристику, назначение, питательную ценность и розничные цены на товары; 
· признаки доброкачественности товаров;
· нормы естественной убыли товаров и порядок их списания;
· устройство и правила эксплуатации обслуживаемого торгово-технологического оборудования;
· приемы и методы обслуживания покупателей;
· пути сокращения товарных потерь, затрат труда.
1. Общие положения  учебной практики
В соответствии с Федеральным государственным образовательным стандартом по специальности  среднего  профессионального образования  38.02.05   Товароведение и экспертиза качества потребительских товаров, практика является частью профессионального  модуля:

· ПМ.04 Выполнение работ по одной или нескольким профессиям рабочих, должностям служащих по профессии 17353 Продавец продовольственных товаров
 Учебная практика по специальности СПО направлена на формирование у студентов умений, приобретение первоначального практического опыта и реализуется в рамках профессиональных модулей ОПОП  по основным видам профессиональной деятельности для последующего освоения ими общих и профессиональных компетенций по избранной специальности.

 При реализации ОПОП по специальности СПО  производственная   практика включает в себя  углубленный первоначальный  практический  опыт,   общие и профессиональные компетенции по каждому из видов профессиональной деятельности  в рамках профессиональных модулей. 

Учебная практика проводится в учебном магазине НХМТ.

Техникум:

· планирует и утверждает в учебном плане все виды и этапы практики в соответствии с ОПОП СПО;

· осуществляет руководство практикой;

· контролирует реализацию программы практики, в том числе требования охраны труда, безопасности жизнедеятельности и пожарной безопасности в соответствии с правилами и нормами;

· разрабатывает формы отчетности и оценочный материал прохождения практики.

Студенты, осваивающие ОПОП СПО в период прохождения учебной  практики  обязаны:

· выполнять задания, предусмотренные программами учебной практики;

· соблюдать действующие в учреждении правила внутреннего трудового распорядка;

· соблюдать требования охраны труда и пожарной безопасности.

Организацию и руководство учебной практикой осуществляют руководители практики от техникума.

Результаты учебной практики определяются программами, разрабатываемыми техникумом.

В период прохождения практики студентом ведется дневник практики. По результатам практики студентом составляется отчет.

Промежуточная аттестация по итогам учебной практики проводится с учетом результатов ее прохождения.

2. Цели и задачи, требования к результатам освоения учебной практики 

В ходе освоения учебной практики студент должен выполнять следующие виды работ: 
· обслуживание покупателей: нарезка, взвешивание и упаковка товаров, подсчет стоимости покупки, проверка реквизитов чека, выдача покупки;

· контроль за исправностью и правильной эксплуатацией торгово-технологического оборудования, чистотой и порядком на рабочем месте;
· подготовка товаров к продаже: проверка наименования, количества, сортности, цены, состояния упаковки и правильности маркировки; распаковка, осмотр внешнего вида, зачистка, нарезка, разделка и разруб товаров;

· подготовка рабочего места: проверка наличия и исправности оборудования, инвентаря и инструмента, установка весов;

· заполнение и прикрепление ярлыков цен;

· подсчет чеков (денег) и сдача их в установленном порядке;

· подготовка товаров к инвентаризации.
Рекомендуемое количество часов на освоение программы практики
- всего по учебной практике – 72 часа. 
Цель учебной практики: закрепление, расширение, углубление и систематизация знаний, приобретение практического опыта, а также приобретение практических умений и навыков по видам профессиональной деятельности.
3. Организация и руководство учебной практикой
Организация и руководство учебной  практикой проводятся в сроки, указанные в учебном плане по специальности СПО 38.02.05 Товароведение и экспертиза качества потребительских товаров.
Базой учебной практики является учебный магазин НХМТ. 
В обязанности руководителя практики входит:

· осуществление контроля за выполнением этапов практики, ответственность за соблюдение правил техники безопасности;

· принятие зачета по практике, оценивание результатов выполнения студентами программы практики;

· разработка заданий для выполнения работ;

· обеспечение качественного прохождения практики студентами и строгого соответствия  с  учебным планом и программами;

· оказание методической помощи студентам при выполнении заданий;

· осуществление постоянного контроля посещаемости студентами практики, правильности и систематичности заполнения студентами дневников, оформления отчетов по практике, и выполнения заданий.

Студент при прохождении  учебной  практики обязан:
· руководствоваться программой практики, полностью и своевременно выполнять задания, предусмотренные программой практики; 
· в полном объеме выполнять задания и рекомендации руководителя практики; 
· строго соблюдать правила охраны труда и техники безопасности;

· нести ответственность за выполненную работу и ее результаты, а так же ответственность за сохранность инструментов и оборудования.

· собирать и обобщать материалы, необходимые для оформления отчета; 
· ежедневно вести дневник практики, и фиксировать в нем все виды работ, выполняемые в течение дня;

· своевременно представить на проверку отчет о практике вместе с дневником и отзывом руководителя практики от предприятия и защитить отчет в установленные сроки. 
      С момента зачисления студентов на работу на них распространяются правила внутреннего распорядка, действующие в организации. 
4. Содержание программы учебной практики 

Учебная практика направлена на приобретение студентами профессиональных навыков и первоначального опыта в профессиональной деятельности:

- закрепление и углубление знаний, полученных во время аудиторных занятий;

- формирование основных профессиональных компетенций в соответствии с ФГОС СПО по специальности;
 -воспитание сознательной трудовой дисциплины.
5. Дневник прохождения практики

Выполненную за каждый день работу с указанием сведений, материалов, полученных при прохождении практики, студент-практикант отражает в дневнике практики

Дневник содержит:

- информацию о месте и сроках прохождения товароведно-торговой практики;

- наименование подразделений, где проходил(а) практика;

- содержание разрабатываемых и изучаемых вопросов практики согласно программе, выполненная по ним работа;

- календарные сроки выполнения всех позиций программы практики и проведенных работ;

- замечания и рекомендации руководителя практики от предприятия, сделанные в период прохождения студентом практики.

Дневник сдается вместе с отчетом о практике.

6. Методические указания к составлению отчета о прохождении учебной практики 
 В ходе практики студент составляет итоговый письменный отчет. Цель отчета – показать степень полноты выполнения студентом программы производственной практики по проф. модулю. В отчете отражаются итоги деятельности студента во время прохождения практики.

Объем отчета – 20-25 страниц. Таблицы, схемы, диаграммы, чертежи можно поместить в приложения,  в этом случае в основной объем отчета они не входят. Список документов, нормативных и инструктивных материалов и литературы в основной объем отчета не включаются.

Отчет о практике должен содержать: 

· титульный лист (Приложение Б);

· содержание в соответствие с заданием, выданным студенту;

· приложения.

Оформление отчета

Специальный Государственный стандарт (ГОСТ) на оформление курсовой работы в настоящее время отсутствует, поэтому при изложении текста и оформлении работы необходимо руководствоваться ГОСТ 7.32-2001, ГОСТ 7.1-2003. Страницы текста и включенные в текст иллюстрации и таблицы должны соответствовать формату А4 по ГОСТ 9327-60.

Курсовая работа должна быть выполнена на белой односторонней бумаге формата А4 и сброшюрована или переплетена.

На каждом листе оставляются поля: нижнее и верхнее – 20 мм, правое – 10мм, левое- 30 мм. Текст печатается на одной стороне листа четко, аккуратно. Печатания с использованием компьютера и принтера межстрочный интервал должен составлять 1,5; шрифт «TimesNewRoman» размер - 12. Абзацный отступ – 1,2 мм. Цвет шрифта – черный. Вписывать в отпечатанный текст работы отдельные слова, формулы, знаки допускается только черными чернилами пастой или черной тушью, при этом плотность вписывания текста должна быть максимально приближена плотности основного изображения.


Опечатки, списки и графические неточности допускается исправлять подчисткой или закрашиванием белой краской и нанесением на том же месте исправленного изображения, текста, графики машинописным способом или рукописно черными чернилами, пастой или тушью.

Приложения следует оформлять в соответствии с п. 6.14 ГОСТ 7.32-2001. В тексте отчета на все приложения должны быть даны ссылки. Каждое приложение следует начинать с новой страницы с указанием наверху посередине страницы слова «Приложение», его обозначения. Приложение должно иметь заголовок, который записывают симметрично относительно текста с прописной буквы отдельной строкой.

Приложения обозначают заглавными буквами русского алфавита, начиная с А, за исключением букв Е, 3, Й, О, Ч, Ъ, Ы, Ь. После слова «ПРИЛОЖЕНИЕ» следует буква, обозначающая его последовательность. Допускается обозначение приложений буквами латинского алфавита, за исключением букв I и О.

7. Оценка качества подготовки обучающихся

Критериями оценки результатов практики студентом являются:

- степень выполнения программы практики;

-  содержание и качество представленных студентом отчетных материалов;

- уровень знаний, показанный при защите отчета по практике.

Критерии оценивания защиты отчета  по практике:

- соответствие содержания отчета заданию на практику;

- соответствие содержания отчета цели и задачам практики;

- логичность и последовательность изложения материала;

- объем исследованной литературы, Интернет-ресурсов, справочной и энциклопедической литературы;

- анализ и обобщение информационного материала;

- наличие и обоснованность выводов;

- правильность оформления (структурная упорядоченность, ссылки, цитаты, таблицы и т.д.);

- отсутствие орфографических и пунктуационных ошибок;

- полнота раскрытия всех аспектов содержания практики (введение, постановка задачи, результаты, выводы).

Студенты-практиканты обязаны:

 - полностью выполнить задания, предусмотренные программой практики; 

  - соблюдать действующие правила внутреннего распорядка; 

    - изучать и соблюдать нормы охраны труда и пожарной безопасности; 

    - своевременно представить дневник-отчет на проверку. 

 Критерии оценивания учебной практики (дифференцированный зачет)

1. Полнота и своевременность представления дневника практики 
2. Полноты и своевременность представления отчета о практике в соответствии с заданием на практику.
Форма аттестации результатов учебной практики (по профилю специальности) - «дифференцированный зачет».

Рекомендуемая литература
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