Государственное автономное профессиональное образовательное учреждение Чувашской Республики «Новочебоксарский химико-механический техникум» Министерства образования и молодежной политики Чувашской Республики


РАССМОТРЕНО                                                           УТВЕРЖДЕНО
на заседании предметно-цикловой комиссии              приказом № 155-ОД от 31.08.2022г.
экономики и информационных технологий                 с изменением и дополнением
                                                                                          к приказу №122-ОД от 31.08.2021г
[bookmark: _GoBack]Председатель ПЦК ________/Л.С.Викторова/           




РАБОЧАЯ ПРОГРАММА
		профессионального модуля

ПМ.01Планирование и организация логистического процесса 
в организациях (в подразделениях) различных сфер деятельности
специальность 38.02.03 Операционная деятельность в логистике










Разработчик: 
	Шерстюк Е. С.,  
	преподаватель Новочебоксарского химико-механического                                                                               техникума Минобразования Чувашии








1. ПАСПОРТ РАБОЧЕЙ ПРОГРАММЫ

0. Аннотация к рабочей программе
Настоящая рабочая программа профессионального модуля  ПМ.01 Планирование и организация логистического процесса в организациях (в подразделениях) различных сфер деятельностиразработана в соответствии с требованиями федерального государственного образовательного стандарта среднего профессионального образования и является частью программы подготовки специалистов среднего звена.
Программа профессионального модуля  ПМ.01  Планирование и организация логистического процесса в организациях (в подразделениях) различных сфер деятельности входит в состав укрупненной группы в группы специальностей  38.00.00 Экономика и управление по направлению подготовки 38.02.03 Операционная деятельность в логистике.
Профессиональный модуль ПМ.01. Планирование и организация логистического процесса в организациях (в подразделениях) различных сфер деятельности раскрывает основы планирования и организацию логистических процессов в организации (подразделениях). Знания и умения позволяют специалистам организовывать проведение логистических операций во внутрипроизводственных процессах предприятия, анализировать и проектировать на уровне подразделения (участка) логистической системы управления запасами и распределительных каналов.

0. Требования к результатам освоения: компетенциям, знаниям и умениям
Результатом освоения данной профессионального модуля является освоение студентами следующих компетенций, знаний и умений:
	Результаты освоения

	Основные показатели
оценки результата

	[bookmark: sub_67]ОК 1. Понимать сущность и социальную значимость своей будущей профессии, проявлять к ней устойчивый интерес.
	Объяснять социальную значимость профессии логиста.

	[bookmark: sub_68]ОК 2. Организовывать собственную деятельность, выбирать типовые методы и способы выполнения профессиональных задач, оценивать их эффективность и качество.
	Изучить особенности разработки стратегических и тактических планов в логистической системе.

	[bookmark: sub_69]ОК 3. Принимать решения в стандартных и нестандартных ситуациях и нести за них ответственность.
	Знать основы организации логистических операций и управления ими во внутрипроизводственных процессах организации.

	[bookmark: sub_70]ОК 4. Осуществлять поиск и использование информации, необходимой для эффективного выполнения профессиональных задач, профессионального и личностного развития.
	Знать основы делопроизводства профессиональной деятельности.

	[bookmark: sub_71]ОК 5. Использовать информационно-коммуникационные технологии в профессиональной деятельности.
	Изучить особенности оформления различных логистических операций, порядок их документационного оформления и контроля.

	[bookmark: sub_72]ОК 6. Работать в коллективе и команде, эффективно общаться с коллегами, руководством, потребителями.
	Знать основы делопроизводства профессиональной деятельности и критерии выбора поставщиков (контрагентов).

	[bookmark: sub_73]ОК 7. Брать на себя ответственность за работу членов команды (подчиненных), результат выполнения заданий.
	Знать методы определения потребностей логистической системы, схемы каналов распределения.

	[bookmark: sub_74]ОК 8. Самостоятельно определять задачи профессионального и личностного развития, заниматься самообразованием, осознанно планировать повышение квалификации.
	Изучать особенности разработки стратегических и тактических планов в логистической системе.

	[bookmark: sub_75]ОК 9. Ориентироваться в условиях частой смены технологий в профессиональной деятельности.
	Знать методы определения потребностей логистической системы, схемы каналов распределения.

	[bookmark: sub_76]ПК 1.1. Принимать участие в разработке стратегических и оперативных логистических планов на уровне подразделения (участка) логистической системы с учетом целей и задач организации в целом. Организовывать работу элементов логистической системы.
	Уметь планировать и организовывать логистические процессы в организации (подразделениях), определять потребности
логистической системы и ее отдельных элементов, анализировать и проектировать на уровне подразделения (участка) логистической системы управления запасами и распределительных каналов, рассчитывать основные параметры логистической системы.

	[bookmark: sub_77]ПК 1.2. Планировать и организовывать документооборот в рамках участка логистической системы. Принимать, сортировать и самостоятельно составлять требуемую документацию.
	Уметь составлять формы первичных документов, применяемых для оформления хозяйственных операций, составления типовых договоров приемки, передачи товарно-материальных ценностей. Составлять формы первичных документов, применяемых для оформления хозяйственных операций, по которым не предусмотрены типовые образцы, а также форм документов для внутренней отчетности. Контролировать правильность составления документов.

	[bookmark: sub_78]ПК 1.3. Осуществлять выбор поставщиков, перевозчиков, определять тип посредников и каналы распределения.
	Уметь выбирать поставщиков по критериям, знать схемы каналов распределения.

	[bookmark: sub_79]ПК 1.4. Владеть методикой проектирования, организации и анализа на уровне подразделения (участка) логистической системы управления запасами и распределительных каналов.
	Уметь анализировать и проектировать на уровне подразделения (участка) логистической системы управления запасами и распределительных каналов.

	[bookmark: sub_80]ПК 1.5. Владеть основами оперативного планирования и организации материальных потоков на производстве.
	Уметь рассчитывать основные параметры складских помещений, планировать и организовывать внутрипроизводственные потоковые процессы.

	Должен иметь практический опыт:
	

	планирования и организации логистических процессов в организации (подразделениях);
	Владеть знаниями планирования и организации логистических процессов в организации (подразделениях).

	определения потребностей логистической системы и её отдельных элементов;
	Владеть знаниями определения потребностей логистической системы и её отдельных элементов.

	анализа и проектирования на уровне подразделения (участка) логистической системы управления запасами и распределительных каналов;
	Владеть методикой анализа и проектирования на уровне подразделения (участка) логистической системы управления запасами и распределительных каналов.

	оперативного планирования материальных потоков на производстве;
	Владеть знаниями оперативного планирования материальных потоков на производстве.

	расчетов основных параметров логистической системы;
	Владеть знаниями расчетов основных параметров логистической системы.

	составления форм первичных документов, применяемых для оформления хозяйственных операций, составления типовых договоров приёмки, передачи товарно-материальных ценностей.
	Владеть знаниями составления форм первичных документов, применяемых для оформления хозяйственных операций, составления типовых договоров приёмки, передачи товарно-материальных ценностей.

	Должен уметь:
	

	организовывать проведение логистических операций во внутрипроизводственных процессах предприятия;
	Знать организацию проведения логистических операций во внутрипроизводственных процессах предприятия;

	анализировать и проектировать на уровне подразделения (участка) логистической системы управления запасами и распределительных каналов;
	Владеть анализом проектирования на уровне подразделения (участка) логистической системы управления запасами и распределительных каналов.

	рассчитывать основные параметры складских помещений;
	Знать основные параметры складских помещений.

	планировать и организовывать внутрипроизводственные потоковые процессы;
	Знать основы планирования и организации внутрипроизводственных потоковых процессов.

	составлять формы первичных документов, применяемых для оформления хозяйственных операций, по которым не предусмотрены типовые образцы, а также форм документов для внутренней отчетности;
	Изучить формы первичных документов, применяемых для оформления хозяйственных операций, по которым не предусмотрены типовые образцы, а также форм документов для внутренней отчетности.

	контролировать правильность составления документов.
	Уметь контролировать правильность составления документов.

	Должен знать:
	

	значение и особенности разработки стратегических и тактических планов в логистической системе;
	Изучить значение и особенности разработки стратегических и тактических планов в логистической системе.

	основы организации логистических операций и управления ими во внутрипроизводственных процессах организации;
	Изучить основы организации логистических операций и управления ими во внутрипроизводственных процессах организации;

	основы делопроизводства профессиональной деятельности;
	Изучить основы делопроизводства профессиональной деятельности.

	методы определения потребностей логистической системы;
	Изучить методы определения потребностей логистической системы.

	критерии выбора поставщиков (контрагентов);
	Изучить критерии выбора поставщиков (контрагентов).

	схемы каналов распределения;
	Изучить схемы каналов распределения.

	особенности оформления различных логистических операций, порядок их документационного оформления и контроля.
	Изучить особенности оформления различных логистических операций, порядок их документационного оформления и контроля.







0. Виды учебной работы и объем часов

	Коды
профес-сиональных компетенций
	Наименования разделов 
профессионального модуля
	Всего часов

	Объем времени, отведенный на освоение 
междисциплинарных курсов
	Практическая подготовка

	
	
	
	Обязательная аудиторная учебная
 нагрузка обучающегося
	Самостоятельная работа обучающегося,
часов
	Консульта-ции,
часов
	Учебная практика
часов
	Производственная практика
(по профилю специальности),
часов


	
	
	
	Всего,
часов
	в т.ч. практи-ческие занятия, часов
	в т.ч. курсовая работа,
часов
	
	
	
	

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9
	10

	

	МДК.01.01.Основы планирования и организации логистического процесса в организациях (подразделениях)
	261

	179
	90
	-
	72
	10
	-
	-

	ПК 1.1
	Тема 1.  Планирование в логистических системах
	88

	64
	20
	-
	24
	4
	-
	-

	ПК 1.3

	Тема 2. Определение потребности в материальных ресурсах
	61

	30
	16
	-
	24
	3
	-
	-

	ПК 1.4
ПК 1.5
	Тема 3.Определение потребности в материальных запасах для производства
	
82

	
55
	
36
	-
	24
	3
	-
	-

	
	Тема 4 Основы предпринимательства и  финансовой грамотности
	30
	30
	10
	
	
	
	
	

	
	МДК.01.02.Документационное обеспечение логистических процессов
	171
	115
	72
	-
	50
	6
	-
	-

	ПК 1.2
	Тема 1. Основы делопроизводства профессиональной деятельности
	171
	115
	72
	-
	50
	6
	-
	-

	
	Практическая подготовка
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	Учебная практика
Производственная практика
	36
36
	-
	-
	-
	-
	-
	36
	
36

	
	Всего
	504
	294
	162
	-
	122
	16
	36
	36




2. ТЕМАТИЧЕСКИЙ ПЛАН И ТЕОРЕТИЧЕСКОЕ ОБУЧЕНИЕ УЧЕБНОГО МАТЕРИАЛА
	Наименование
разделов и тем
	Содержание учебного материала
	Домашнее задание

	Объем
часов

	1 
	2 
	3
	4

	МДК.01.01. Планирование
логистического процесса
 в организациях 
(в подразделениях) 
различных сфер 
деятельности
	




	




	

	Тема 1.Планирование 
в логистических системах
	

	

	

	Тема 1.1 
Введение
	Теоретическое обучение
[bookmark: metkadoc2]Понятие логистических систем
Цели и задачи анализа логистических систем
Основные понятия логистических систем
Модели логистических систем
	
	2

	Тема 1.2. 
Значение  планирования. Виды  планирования.
	Теоретическое обучение
Сущность и принципы планирования
Виды планирования
	
	2


	Тема 1.3. 
Особенности  стратегического  и  тактического  планирования
	Теоретическое обучение
Тактическое планирование
Стратегическое планирование
Бизнес-план предприятия 
	
	2




	Тема 1.4. 
Понятие, сущность и необходимость в материальных запасах 
	Теоретическое обучение
Состав и структура оборотного капитала
Виды товарно-вещественных запасов, их классификационные признаки, методы нормирования
Содержание и формирование затрат на управление запасами
	Ответить на вопросы 1-4 стр. 226 ОИ2
	2




	Тема 1.5. 
Критерии, характеризующие материальное обеспечение предприятия
	Теоретическое обучение
Оперативное планирование и управление материальными            потоками в производстве
Определение сроков и объёмов закупок материальных ценностей
	
	2

	Тема 1.6. 
Планирование поставок. Критерии выбора поставщика
	Теоретическое обучение
Основные положения и классификационные признаки закупочной логистики
Функциональные задачи службы снабжения
	
	2

	
	Практическое занятие №1
Решение задач по теме «Критерии выбора поставщика»
	
	2

	Тема 1.7. 
Производственная логистика
	Теоретическое обучение
Основные понятия и сущность производственной логистики
Типы производств
	
	
2

	Тема 1.8. 
Производственный процесс
	Теоретическое обучение
Структура производственного процесса
Значение производственной системы промышленной организации
Значение и  классификация производственных процессов
	
	2

	Тема 1.9. 
Планирование  внутрипроизводственных  логистических  систем
	Теоретическое обучение
Значение и преимущества логистической концепции организации производства
Принципы управления потоками во внутрипроизводственных    логистических системах
	Заполнить таблицу «Виды производственных процессов» стр. 105-106 ОИ1
	2

	
	Практическое занятие №2
Выбор между «своим» и «наемным» производством
	
	2

	
	Практическое занятие №3
Расчет срока окупаемости капитальных вложений при внедрении логистики в производстве
	
	2

	Тема 1.10. 
Значение складской  деятельности
	Теоретическое обучение
Запасы и склады в логистике
Организация работы склада и его элементов
	
	2

	Тема 1.11. 
Классификация, функции  складов 
	Теоретическое обучение
Основы логистики складирования: функции, классификация складов
Принципы выбора формы собственности склада
	Ответить на вопрос 5 стр. 226 ОИ2
	2

	Тема 1.12. 
Понятие  системы складирования
	Теоретическое обучение
Система складирования
Основы организации деятельности склада и управления им
Контроль за выполнением заказов и обеспечение обслуживания клиентов 
Структура затрат на складирование
Расчет и оценка складских расходов
Направления оптимизации расходов системы складирования 
	
	2

	Тема 1.13. 
Основные показатели и площади склада
	Теоретическое обучение
Зонирование складских помещений
Варианты размещения складских помещений
	Ответить на вопрос 8-9 стр. 150 ОИ4
	2

	
	Практическое занятие №4
Размещение товаров на складе с учетом принципов логистики
	
	2

	Тема 1.14. 
Выбор типа, формы  собственности, количества и  мощности  склада
	Теоретическое обучение
Рациональное размещение товаров на складе, организация складских работ
Расчет основных параметров складских помещений
	
	2

	
	Практическое занятие №5
Методика определения структуры материального потока, проходящего через склад торгового предприятия
	
	2

	Тема 1.15. 
Планирование  логистического  процесса  на  складе
	Теоретическое обучение
Проверка соответствия фактического наличия запасов              организации данным учетных документов
Выбор подъёмно-транспортного оборудования 

	
	2

	
	Практическое занятие №6
Расчет потребности в погрузочно-разгрузочном и транспортно-складском оборудовании
	
	2

	Тема 1.16. 
Основные понятия  сбытовой  логистики
	Теоретическое обучение
Транспортная логистика
Распределительная логистика
	
	2



	Тема 1.17. 
Распределительные  каналы
	Теоретическое обучение
Каналы распределения продукции
Логистические цепи
	Ответить на вопросы 1-5 стр. 103 ОИ4
	2

	Тема1.18. 
Типы  посредников
	Теоретическое обучение
Посредники по собственности на товар
Посредники по признаку «от имени кого ведется торговля»
	Ответить на вопросы 6-7 стр. 103 ОИ4
	2

	
	Практическое занятие №7
Решение практических заданий по теме «Типы посредников»
	
	2

	Тема 1.19. 
Стимулирование  сбыта. Анализ  и  проектирование  распределительных  каналов
	Теоретическое обучение
Проектирование логистической системы управления запасами и распределительных каналов 
Схемы каналов распределения
	
	2

	
	Практическое занятие №8
Решение практических заданий по теме «Анализ и проектирование распределительных каналов»
	
	2

	Тема 1.20. 
Методика  создания  логистической  сбытовой  сети
	Практическое занятие №9
Выбор типа автомобильного транспорта для доставки товаров в розничную сеть
	
	2

	
	Практическое занятие №10
Особенности выбора места складирования при доставке товаров потребителям
	
	2

	Тема 1.21.
Системная организация распределительной логистики и маркетинговые технологии
	Теоретическое обучение
Системный подход в вопросах управления потоками
Маркетинг

	
	2

	Тема 1.22. 
Адаптивное маркетинговое управление в распределительной логистике
	Теоретическое обучение
Схемы каналов разных уровней распределения товаров по потребителям
Схемы вертикальных и горизонтальных каналов распределения
	Ответить на вопросы 1-13 стр. 162 ОИ2
	2

	
	Теоретическое обучение
Упрощенная организационная структура маркетингового управления взаимодействиями в коммерческой организации
Схема информационных взаимодействий каналов распределения на предприятии с адаптивным маркетинговым управлением
	
	2

	Консультации
	4

	Самостоятельная работа при изучении Темы 1.
Подготовить доклады с обязательным представлением наглядного материала (фотографии, рисунки) последующим темам:
1. «Классификация складов по отношению к базисным функциональным областям логистики»,
2. «Классификация складов по виду продукции»,
3. «Классификация складов по зоне обслуживания»,
4. «Классификация складов по форме собственности»,
5. «Классификация складов по функциональному назначению»,
6. «Классификация складов по отношению к участникам логистической системы»,
7. «Классификация складов по количеству наименований единовременно складируемых грузов».
8. «Классификация складовпо степени механизации складских операций»
9. «Классификация складовпо виду конструкции складских зданий (сооружений)»
10. «Классификация складов по возможности доставки и вывоза груза»
11. «Классификация складовпо масштабу деятельности»
12. «Классификация складовпо срокам хранения грузов»
13. «Классификация складовпо классности помещений»
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	Наименование
разделов и тем
	Содержание учебного материала
	Домашнее задание

	Объем часов


	Тема 2. 
Определение 
потребности 
в материальных ресурсах 
	


	


	

	Тема 2.1.
Понятие, цели и задачи производственной логистики
	Теоретическое обучение
Производственная логистика
Цель и задачи производственной логистики				
	
	2

	Тема 2.2.
Сравнение традиционной и логистической концепции организации производства
	Теоретическое обучение
Традиционная система организации производства
Организации производства на основе логистических принципов		
	
	2

	
	Практическое занятие №1
Структурные построения производственных процессов и их характеристики
	
	2

	
	Практическое занятие №2
Формы организации производства и способы движения ресурсов
	
	2

	Тема 2.3.
«Толкающая» и «тянущая» системы организации производства
	Теоретическое обучение
«Толкающая» и «тянущая» системы организации производства
	
	2

	
	Практическое занятие №3
«Толкающая» система организации производства
	
	2

	
	Практическое занятие №4
«Тянущая» система организации производства
	
	2

	Тема 2.4. 
Определение потребности в материальных ресурсах для производственного процесса
	Теоретическое обучение
Метод прямого счета
Метод расчета потребности по аналогии
Метод расчета потребности в материальном ресурсе по типичному представителю
Косвенный метод (метод динамических коэффициентов)	
	
	2

	Тема 2.5.
Метод прямого счёта и метод расчёта потребностей  по аналогии
	Теоретическое обучение
Метод прямого счета
Метод расчета потребности по аналогии

	
	2

	Тема 2.6.
Метод  расчёта   потребности   в   материальном   ресурсе   по   типичному представителю и косвенный метод
	Теоретическое обучение
Метод расчета потребности в материальном ресурсе по типичному представителю
Косвенный метод
	
	2

	
	Практическое занятие №5
Метод прямого счета
	
	2

	
	Практическое занятие №6
Метод расчета потребности по аналогии
	
	2

	
	Практическое занятие №7
Метод расчета потребности в материальном ресурсе по типичному представителю
	
	2

	
	Практическое занятие №8
Косвенный метод (метод динамических коэффициентов)
	
	2

	Тема 2.7.
Понятие концепции.   Концепция минимизации общих логистических издержек
	Теоретическое обучение
Концепция	минимизации затрат.
Концепция организации логистической деятельности участника рынка.
	
	2

	Консультации
	
	3

	Самостоятельная работа при изучении Темы 2.
Подготовить презентации по темам:
Логистическая концепция «Канбан»
Логистическая концепция  «Тощее производство»
Логистическая концепция  «Точно в срок» («точно вовремя»)
Логистическая концепция  «Планирование потребностей»
Логистическая концепция  «Реагирование на спрос»
Концепция PR-стандарты  (public relations – стандарты)
	
	24

	Наименование
разделов и тем
	Содержание учебного материала
	Домашнее задание

	Объем часов


	Тема 3. Определение 
потребности в
материальных 
запасах для производства
	
	
	

	Тема 3.1. 
Производственный процесс как система
	Теоретическое обучение
Виды производственных систем.
Принципы организации производственного процесса
	
	2

	Тема 3.2.
Методы организации производства
	Теоретическое обучение
Поточный метод организации производства
Партионный метод организации производства
Единичный метод организации производства
	
	2




	Тема 3.3. 
Производственная структура предприятия
	Теоретическое обучение
Факторы предопределяющие вид производственной структуры
	Ответить на вопросы 1-3 стр. 74 ОИ1
	2

	Тема 3.4. 
Организация поточных методов производства
	Теоретическое обучение
Поточное производство
Классификация поточных линий
	Ответить на вопросы 4-7 стр. 74 ОИ1
	2



	Тема 3.5.
Партионный и единичный методы организации производства
	Теоретическое обучение
Характерные черты партионной организации труда
Определение оптимального размера партии деталей
Виды движения предметов труда в производстве
Единичный метод организации производства
Классификация заделов.
	
	2






	Тема 3.6. 
Незавершенное производство
	Теоретическое обучение
Понятие «незавершенное производство»
Функция перемещения в производственном процессе
Функция хранения в незавершенном производстве
	
	2

	
	Практическое занятие №1
Определение остатков незавершенного производства
	
	2

	Тема 3.7. 
Сущность и необходимость в материальных запасах
	Теоретическое обучение
Необходимость запасов в экономике
Количественные размеры запасов
Запасы и прибыль участника рынка
	Ответить на вопросы 2-3 стр. 152 ОИ1
	2

	Тема 3.8. 
Управление запасами
	Теоретическое обучение
Различия в управлении запасами
Факторы роста запасов в экономике
Последствия избыточного накопления запасов
	
	2

	Тема 3.9. 
Зарубежный опыт управления запасами
	Теоретическое обучение
МРП (MaterialsRequirementsPlaning) – планирование потребности в материалах – система планирования производственных ресурсов.
«Канбан» – метод, обеспечивающий оперативное регулирование количества произведенной продукции на каждой стадии поточного производства.
«Точно вовремя» (Just-in-time) –общий организационный подход, с помощью которого, в результате учитывающего детали спроса, точного управления, значительно сокращаются запасы и тем самым длительность производственного цикла.
ОПТ – (OptimizedProductionTechnologies) – оптимизированные производственные технологии.
ДРП (DistributionRequirementsPlaning) – система управления и планирования распределения продукции.
	
	3

	
	Практическое занятие №2
Системы с фиксированным интервалом времени между заказами
	
	2

	
	Практическое занятие №3
Системы с фиксированным размером заказа
	
	2

	
	Практическое занятие №4
Выборочное регулирование запасов
	
	2

	
	Практическое занятие №5
Нормирование товарных запасов
	
	2

	Тема 3.10. 
Методы расчёта
потребности в материальных запасах


	Практическое занятие №6
Значение  основных  методов  используемых  для  контроля  за  состоянием материальных запасов предприятия
	
	2

	
	Практическое занятие №7
Выбор метода расчета потребностей материальных запасов
	
	2

	
	Практическое занятие №8
Расчёт  потребностей  в материальных запасах  для производства
	
	2

	
	Практическое занятие №9
Базисные системы управления запасами
	
	2

	
	Практическое занятие №10
Оценка рациональности структуры запасов
	
	2

	
	Практическое занятие №11
Механизмы и инструменты оптимизации запасов и затрат на хранение
	
	2

	
	Практическое занятие №12
Точность классификации запасов
	
	2

	
	Практическое занятие №13
Точность расчета потребностей в материальных запасах
	
	2

	
	Практическое занятие №14
Учет сбоев поставки и потребления в логистической системе
	
	2

	
	Практическое занятие №15
Требования к упаковке и таре
	
	2

	
	Практическое занятие №16
Применение и обоснованность методов оперативного планирования
материальных потоков на производстве
	
	2

	Тема 3.11.
Расчет показателей оборачиваемости групп запасов
	Практическое занятие № 17
Коэффициент оборачиваемости оборотных средств
Длительность одного оборота в днях
Коэффициент загрузки оборотных средств
	
	2

	
	Практическое занятие № 18
Расчет показателей оборачиваемости групп запасов
	
	2

	Консультации
	
	3

	Самостоятельная работа при изучении Темы 3.
Написать рефераты на темы:
«Организация и планирование производства»
«Стратегическое и оперативное планирование»
«Планирование объема производства и трудовых показателей»
«Планирование себестоимости, прибыли и рентабельности»
«Методы управления производством и информационное обеспечение»
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	Наименование
разделов и тем
	Содержание учебного материала
	Домашнее задание

	Объем часов


	Тема 4. Основы предпринимательства и финансовой грамотности
	
	
	

	Тема 4.1. Основы предпринимательства





	Теоретическое занятие
Содержание предпринимательской деятельности.
Эволюция понятия «предпринимательство». Основные этапы в истории развития российского предпринимательства. Нормативно-правовые акты, регламентирующие предпринимательскую деятельность. Признаки предпринимательской деятельности. Функции предпринимательства. Субъекты и объекты ПД. Виды ПД. Лицензируемые виды предпринимательской деятельности. Ответственность предпринимателя.
Лжепредпринимательство и незаконное предпринимательство.
	ОИ 1- стр. 116 ПЗ 1

	2









	
	Теоретическое занятие
Выбор организационно-правовых форм предпринимательской деятельности. 
	ОИ 1 - Стр117 ответить на вопросы 5
	2

	
	Теоретическое занятие
Индивидуальный предприниматель и юридическое лицо как субъекты предпринимательской деятельности. 
Правовой статус индивидуального предпринимателя (определение индивидуального предпринимательства, признаки ИП, преимущества и недостатки ИП). 
Организационно-экономические формы объединения предпринимателей.
Статус юридического лица (определение, признаки ЮЛ, преимущества и недостатки ЮЛ). Коммерческие и некоммерческие ЮЛ. 
	ОИ 1 – стр. 117
ответить на вопросы 15-17
	2








	
	Теоретическое занятие
Фирма начинается с идеи
Идея бизнеса, инновация SMAPT подход к разработке бизнес идеи, PEST и SWOT анализ бизнеса, PDCA, выбор целевой аудитории. 
	
ОИ 1 – стр. 117
ответить на вопросы 15-17
	
2




	
	Теоретическое занятие
Государственная регистрация предпринимателя.
Порядок и этапы регистрации индивидуального предпринимателя.
Основные этапы и необходимые документы. Этапы государственной регистрации юридического лица и необходимые документы. Учредительные документы юридического лица. Случаи отказа в регистрации ИП и ЮЛ. 
	ОИ 1 – стр. 178
ответить на вопросы 19,20
	2

	
	Теоретическое занятие
Государственное регулирование предпринимательской деятельности
Налоговое регулирование предпринимательской деятельности. Выбор режима налогообложения (общий и специальные налоговые режимы).
	ОИ 1 – стр. 150
ответить на вопросы 1-5
	2

	
	Теоретическое занятие
Предпринимательский риск.
Сущность предпринимательского риска.
 Классификация предпринимательских рисков: политический риск, производственный риск, коммерческий риск, инвестиционный риск. Факторы, влияющие на уровень предпринимательского риска.
	
	2

	
	Теоретическое занятие
Инвестирование. Эффективность инвестиций.
Понятие и сущность инвестирования. Источники инвестиций.   
Инвестиции как основа стратегического развития фирмы. Методы расчёта эффективности инвестиций.
	ОИ 1 – стр. 178
ответить на вопросы 6,17
	2

	
	Теоретическое занятие
Показатели эффективности инвестиций
	
	4

	
	Практическое занятие № 1
Чистая дисконтированная стоимость.
Коэффициент дисконтирования. Расчётная ставка процента. Коэффициент рентабельности инвестиций. Срок окупаемости инвестиций. Внутренняя норма окупаемости инвестиций.
	
	2

	Тема 4.2. Финансовая грамотность 
	Практическое занятие № 2
Банки: чем они могут полезны
Банковская система России, коммерческие банки, Центральный банк, Система страхования вкладов (ССВ), дебетовая карта, пин-код, овердрафт, текущий счет, сберегательный вклад, Ставка процента, капитализация, микрокредит, виды кредитов, рефинансирование кредитов, паевые инвестиционные фонды
	ОИ 1 – стр. 178
ответить на вопросы 8,9,10
	2

	
	Практическое занятие № 3
Фондовый рынок как его использовать для роста доходов
Фондовый рынок, неопределенность, финансовый риск, инвестиционный  портфель, диверсификация, облигация, дисконтирование, корпоративные облигации, акции дивиденды, купон дефолт, государственные и муниципальные облигации, акция дивиденд. 
Доверительное управление при инвестировании
Доверительное управление, пассивное и активное инвестирование, валютный курс, валютная интервенция, спред рынок FOREX, пассивное и активное инвестирование
	
	2







	
	Практическое занятие № 4
Страхование
Страховой случай, страховая премия, страховая выплата, страхование имущества, договор страхования, страхование гражданской ответственности, обязательное и добровольное страхование, ОСАГО, КАСКО, обязательное медецинское страхование (ОМС), полис ОМС, страхование жизни, страховая компания
	
	2

	
	Практическое занятие 5
Риски в мире денег: как защитится от разорения
Инфляция, валютный риск, кредитный риск, ценовой риск, предпринимательский риск, экономический цикл, экономический кризис, финансовое мошенничество, поддельные платежные терминалы, фальшивые банки, финансовая пирамида, способы сокращения финансовых рисков.
	ОИ 1 – стр. 63
ответить на вопросы 8-11
	2


	
	Наименование
разделов и тем
	Содержание учебного материала
	Домашнее задание

	Объем часов


	МДК. 01.02. Документационное обеспечение логистических процессов
	
	
	171

	Тема 1. Основы делопроизводства профессиональной деятельности
	
	
	115

	Тема 1.1. 
 Основы
делопроизводства
профессиональной
деятельности
	Теоретическое обучение
Делопроизводство как отрасль деятельности
Понятия, цели, задачи и принципы «ДОУ». Связь со специальными и общеобразовательными дисциплинами, роль и значение в системе подготовки специалистов. Основные понятия и определения дисциплины.
Унификация и стандартизация.

Значение  документооборота    в	процессе    обеспечения логистических функций
Документы их значение. Функции	документов. Классификация документовиспользуемых  в логистических  системах.

Нормативные и  правовые акты в сфере делопроизводства
Нормативно – методическая и правовая база делопроизводства. Общие нормы и правила оформления служебных документов. Регистрация и контроль исполнения документов.
Схема организации  работы с документами

Схема организации работы с документами
Реквизиты документов требования по их оформлению. Перечень документов заверяемых печатью.

Системы документов
Система организационно-правовых документов. Система плановой
документации. Система распорядительных документов. Система отчётной документации.
	
Ответить на вопросы 4,9,10 стр. 12 ОИ3
	
2






2




2





2



2


	
	Практическое занятие №1
Планирование схемы организации работы с документами
	
	2

	
	Практическое занятие №2
Составление и  оформление типичных  документов
	
	2

	
	Практическое занятие №3
Журнал учета мероприятий по контролю предприятия органами
государственного контроля (надзора). Экспортная декларация ЕХ-1 (Форма (EX1), Exportdeclaration (EX1))
	
	2

	Тема 1.2.
Формуляр-образец, реквизиты и бланки
	Теоретическое обучение
Формуляр-образец, реквизиты и бланки
Формуляр-образец организационно-распорядительных документов (ОРД).
	
	
2

	
	Теоретическое обучение
Бланки документов.
Требования к оформлению реквизитов ОРД
	
	3

	
	Практическое занятие №4
Изучение расположения реквизитов и границы зон на формате А4 углового и продольного бланков, на формате А5 углового бланка.
	
	2

	Тема 1.3. 
Правила оформления основных видов ОРД
	Теоретическое обучение
Правила оформления основных видов ОРД
Организационные документы.
Распорядительные документы.
Справочно-информационные документы.
	Ответить на заданные вопросы стр. 62-101 ОИ3
	2

	
	Практическое занятие №5
Составление должностной инструкции по теме «Организационные документы».
Практическое занятие №6
Составление приказа, распоряжения по теме «Распорядительные документы».
Практическое занятие №7
Составление служебного письма, заявления по теме «Справочно-информационные документы».
Практическое занятие №8
Составление справки, жалобы по теме «Справочно-информационные документы».
Практическое занятие №9
Составление полной копии, выписки, отпуска по теме «Правила оформления и выдачи копий документов».
	
	2


2


2


2


2

	Тема 1.4.
Служба документационного обеспечения управления. Организация приема, рассмотрения и регистрации документов
	Теоретическое обучение
Служба документационного обеспечения управления. Организация приема, рассмотрения и регистрации документов
Прием поступающих документов, организация доставки документов.
Организация рассмотрения документов.
Регистрация документов.
Правила оформления и выдачи копий документов.
	Подготовиться к опросу по темам
	2

	
	Практическое занятие№10
Порядок регистрации документов по теме «Организация приема, рассмотрения и регистрации документов».
	
	2

	Тема 1.5.
Информационно-справочная работа. Контроль исполнения документов.
	Теоретическое обучение
Информационно-справочная работа. Контроль исполнения документов
Информационно-справочные системы.
Контроль исполнения документов.
	Ответить на заданные вопросы стр. 133-140 ОИ3
	2

	
	Практическое занятие №11
Построение справочных картотек по теме «Информационно-справочная работа».
	
	2

	Тема 1.6.
Организация оперативного хранения документов.
	Теоретическое обучение
Организация оперативного хранения документов
Требования к организации хранения исполненных документов в ДОУ. 

Номенклатура дел
Требования к формированию дел в делопроизводство.
	Ответить на вопросы стр. 150-153 ОИ3
	2



2

	
	Практическое занятие №12
Изучение ведения журнальной формы регистрации документов.
	
	2

	Тема 1.7. 
Архивное хранение документов
	Теоретическое обучение
Подготовка дел к архивному хранению.
Основные понятия об архивном хранении.
	Ответить на вопросы 1,2,5,6 стр. 168 ОИ3
	2

	
	Практическое занятие №13
Оформление обложки дела.
	
	2

	Тема1.8.  
Особенности
оформления	различных
логистических операций,
порядок	их	
документационного
оформления и контроля

	Теоретическое обучение
Размещение и  отсылка заказа на покупку.				
Подготовка заказа  на  покупку. Типы заказов  на	покупку. Отсылка  заказа на покупку. Контроль выполнения и  экспедирования заказа.	

Организация   документационного   оформления	в   процессе приёмки, хранения и  отгрузки ТМЦ

Порядок   оформления,   учёта	и   регистрации	товарно-транспортных накладных, счетов-фактур, инвойсов и т.п.		
	
	
2



2


2

	
	Практические занятия №14
Оформление документов в процессе заказа  ТМЦ
Заказ  на покупку.
Общие заказы.
Электронное снабжение.
Контракт.
Субконтракт.
Форма контроля выполнения заказа на закупку и  т.п	
	
	2

	
	Практические занятия №15
Оформление приходных и отгрузочных  документов в складской  логистике
	
	2

	
	Практические занятия №16
Ведение документационного учёта в процессе хранения ТМЦ
Оформление документов в процессе  размещения и  хранения: шаблон  приходного ордера с кодами  местонахождения товаров; карточки  складского учёта, отборочный лист и др. Работа с прикладной  компьютерной  программой.	
	
	2

	Тема 1.9. 
Контроль
правильности составления
документов
	Теоретическое обучение
Контроль правильности составления документов
Контролировать правильность составления документов логистом с
начальной профессиональной подготовкой
	
	2

	Тема 1.10. 
Договорно-
правовая документация в логистике


	Теоретическое обучение
Договорно-правовая документация в логистике
Понятия   договора   (контракта),   соглашение, протокола
	Типовая форма контракта
Основные разделы   контракта
Виды  договоров
Виды  договоров:   купли-продажи, мены, поставки, на возмездное оказание услуг, поручения, комиссии и др.
Документы оформляющие порядок рассмотрения споров между
юридическими  лицами
Правила оформления   претензионных   писем. Образцы
	
	
2

2

2


2

	
	Практическое занятие №17
Составление и оформление договоров
	
	2

	
	Практическое занятие №18
Договор поставки продукции
	
	2

	
	Практическое занятие №19
Договор перевозки груза  
	
	2

	
	Практическое занятие №20
Договор транспортной экспедиции
	
	2

	
	Практическое занятие №21
Трудовой договор с логистом
	
	2

	
	Практическое занятие №22
Договор аренды транспортного средства без экипажа
	
	2

	
	Практическое занятие №23
Агентский договор на перевозку автотранспортом экспортных и импортных грузов
	
	2

	
	Практическое занятие №24
Договор о полной материальной ответственности
	
	2

	
	Практическое занятие №25
Договор складского хранения (хранение на товарном складе)
	
	2

	
	Практическое занятие №26
Договор об ответственном хранении
	
	2

	
	Практическое занятие №27
Договор комиссии
	
	2

	
	Практическое занятие №28
Требования, предъявляемые к оформлению актов выполненных работ, оказанных услуг. Акт о приеме-передаче товарно-материальных ценностей на хранение
	
	2

	
	Практическое занятие №29
Ведомость учета остатков товарно-материальных ценностей в места
хранения. Сопроводительная ведомость к Правилам
перевозок грузов автомобильным транспортом
	
	2

	
	Практическое занятие №30
Сопроводительная ведомость к Правилам перевозок
грузов автомобильным транспортом
	
	2

	
	Практическое занятие №31
Оформление основных видов информационно-справочных документов
	
	2

	
	Практическое занятие №32
Заявка на сопровождение автомобилем ДПС автотранспортного средства, перевозящего крупногабаритный и тяжеловесный груз
	
	2

	
	Практическое занятие №33
Исковое заявление о взыскании стоимости недостающих товаров
	
	2

	
	Практическое занятие №34
Претензия о возмещении причиненного ущерба, причиненного недостачей, выявленной при приемке груза (товара) по количеству
	
	2

	
	Практическое занятие №35
Транспортная накладная (в редакции постановления Правительства РФ от 30 декабря 2011 г. № 1208)
	
	2

	
	Практическое занятие №36
Исковое заявление о взыскании суммы штрафных санкций и процентов в связи с неисполнением договора на поставку продукции
	
	2

	Консультации
	
	6

	Самостоятельная работа при изучении Темы1
Подготовить доклад  по теме: «Правила безопасной работы с оргтехникой».
Подготовить доклад по теме: «Изучение основных видов организационно-распорядительных документов, используемых в будущей профессиональной деятельности» 
Изучить правила оформления кадровой документации и подготовить сообщение по итогам изучения с наглядным материалом
	
	50

	Учебная практика
Виды работ
Общие сведения о программе "1С:Предприятие 8.3"
Учет операций  предприятия
Учет операций на расчетном счете
Учет основных средств
Учет НМА
Учет создания материальных запасов
Учет расчетов с персоналом по оплате труда
Учет выпуска готовой продукции.
	
	36

	Производственная практика
Виды работ
Знакомство с системой  документооборота предприятия (подразделения).
Составление различных видов документации сопровождающей логистические операции 
Ознакомление с особенностями автоматизированного учёта и  оформления документооборота в типичных логистических  операциях 
Использование прикладных  компьютерных  программ.
	
	36

	Всего
	
	504




3. ТРЕБОВАНИЯ К УСЛОВИЯМ  РЕАЛИЗАЦИИ 

3.1. Требования к минимальному материально-техническому обеспечению
Реализация программы дисциплины требует наличия учебного кабинета: «Междисциплинарных курсов».
Лаборатории:
«Учебный центр логистики» 
«Компьютеризациипрофессиональной деятельности».
Оборудование учебного кабинета «Междисциплинарных курсов» и рабочих мест кабинета: 
· посадочные места по количеству обучающихся;
· рабочее место преподавателя;
· доска ученическая;
· учебно-методический комплекс по дисциплине.
Технические средства обучения:
· компьютер с лицензионным программным обеспечением;
· калькуляторы.
Оборудование учебных лабораторий «Учебный центр логистики», «Компьютеризациипрофессиональной деятельности» и рабочих мест  лабораторий: 
· посадочные места по количеству обучающихся;
· рабочее место преподавателя; 
· доска ученическая;
· учебно-методический комплекс по дисциплине.
Технические средства обучения:
· компьютер с лицензионным программным обеспечением;
· калькуляторы.

3.2. Требования к минимальному информационному обеспечению обучения

	ОИ  - Основные источники учебной литературы:

1.Соколова С.В. Экономика организации.-М:Академия, 2019,
2.Лебедева Е.М. Экономика отрасли.-М:Академия, 2019
3.Турков А.М. Логистика.-М:Академия, 2018
4.Петрова Г. В. Правовое и документационное обеспечение профессиональной деятельности.-М:Академия, 2018
5.Пукалина Н.Н. Организация и контроль текущей деятельности подчиненного персонала.-М:Академия, 2018
6.Пшенко А.В. Документационное обеспечение управления.-М:Академия, 2019
7.Шевцова Г.А. Организация и технология работы с конфидициальными документами.-М:Академия, 2018
8.Иванов И.А. Метрология, стандартизация и сертификация на транспорте.-М:Академия, 2018
9.Каджаева М.Р. Финансовая грамотность.-М:Академия,2019
10.Мальцев В.А.-Финансовое право.-М:Академия, 2019
11.Еремеева Л.Е. Экономика предприятия.-М:Академия,2019
12.Шеламова Г.М.-Психология общения.-М:Академия, 2020
13.Иванов Г.Г. Организация коммерческой деятельности.-М:Академия, 2019
14.Грибов В.Д. Основы экономики, менеджмента и маркетинга.-М:Академия, 2019


