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ПОЯСНИТЕЛЬНАЯ ЗАПИСКА


Методические указания по учебной  практике разработаны  на основе Федерального государственного образовательного стандарта (далее ФГОС) по специальности  среднего  профессионального образования  38.02.03 Операционная деятельность в логистике утвержденного приказом Министерства образования и науки РФ от 28 июля 2014 г. № 835, положения о практике обучающихся, осваивающих основные профессиональные образовательные программы среднего профессионального образования Новочебоксарского химико-механического  техникума Минобразования Чувашии.
Учебная практика является обязательным разделом ОПОП. Она представляет собой вид учебной деятельности, направленный на формирование, закрепление, развитие практических навыков в процессе выполнения определенных видов работ, связанных с будущей профессиональной деятельностью. 

Учебная практика проводится образовательной организацией при освоении обучающимися профессиональных компетенций в рамках профессиональных модулей, и реализуется концентрированно в несколько периодов. 

Учебная практика по специальности направлена на формирование у студента общих и профессиональных компетенций, приобретение практического опыта в рамках профессиональных модулей ОПОП по каждому из видов профессиональной деятельности, предусмотренных ФГОС по специальности 38.02.03 Операционная деятельность в логистике.
Методические указания созданы для обеспечения соответствия содержания подготовки обучающихся и выпускников Государственного Автономного профессионального образовательного учреждения Чувашской Республики «Новочебоксарский химико-механический техникум» Мминистерства образования и молодежной политики Чувашской Республики.

1. Общие положения учебной практики

В соответствии с федеральным государственным образовательным стандартом программы подготовки специалистов среднего звена по специальности 38.02.03 Операционная деятельность в логистике учебная практика является частью профессионального модуля ПМ.01 Планирование и организация логистического процесса в организациях (в подразделениях) различных сфер деятельности. 
Учебная практика по профессии направлена на формирование у студентов умений, приобретение первоначального практического опыта и реализуется в рамках профессиональных модулей ППССЗ СПО по основным видам профессиональной деятельности для последующего освоения ими общих и профессиональных компетенций.
 При реализации ППССЗ по специальности учебная практика включает в себя углубленный первоначальный  практический  опыт,   общие и профессиональные компетенции по каждому из видов профессиональной деятельности  в рамках профессиональных модулей. Учебная практика проводится образовательным учреждением при освоении студентами профессиональных компетенций в рамках профессионального модуля.

 Учебная практика по профилю специальности проводятся как непрерывно, так и путем чередования с теоретическими занятиями по дням (неделям) при условии обеспечения связи между теоретическим обучением и содержанием практики.

 Техникум контролирует реализацию программы учебной практики и условия организации, в том числе требования охраны труда, безопасности жизнедеятельности и пожарной безопасности в соответствии с правилами и нормами, формирует группы в случае применения групповых форм проведения практики.

 
Студенты, осваивающие программу подготовки специалистов среднего звена (ППССЗ) среднего профессионального образования учебной практики в мастерских обязаны:

· выполнять задания, предусмотренные программами учебной практики;

· соблюдать действующие в организациях правила внутреннего трудового распорядка;

· соблюдать требования охраны труда и пожарной безопасности.

· учебная практика завершается дифференцированным зачетом, при условии освоения общих и профессиональных компетенций в период прохождения практики.
Объем содержания и сроки проведения учебной практики по программе подготовки специалистов среднего звена по специальности 38.02.03 Операционная деятельность в логистике устанавливаются техникумом в соответствии с ППССЗ.
Календарные сроки проведения учебной практики:

	КОД
	Профессиональные модули
	I курс
	II курс
	III курс
	Количество часов

	ПМ.01
	Планирование и организация логистического процесса в организациях (в подразделениях) различных сфер деятельности 
	
	
	1 неделя
	36


2. Цели и задачи учебной практики

Цель: формирование у студентов первоначальных практических профессиональных умений в рамках модулей ППССЗ по основным видам профессиональной деятельности для освоения рабочей профессии, обучение трудовым приемам, операциям и способам выполнения трудовых процессов, характерных для соответствующей профессии и необходимых для последующего освоения ими общих и профессиональных компетенций по избранной профессии:

1. Комплексное освоение студентами всех видов профессиональной деятельности по профессии;

2.  Формирование общих и профессиональных компетенций;

3.   Приобретение опыта практической работы студентов по профессии. 

Задачи: формирование у студентов первоначальных практических профессиональных умений в рамках модулей ППССЗ по основным видам профессиональной деятельности для освоения рабочей профессии.
Виды профессиональной деятельности обучающегося: 

ПМ.01 Планирование и организация логистического процесса в организациях (в подразделениях) различных сфер деятельности и соответствующих профессиональных компетенций (ПК):

ОК 1. Понимать сущность и социальную значимость своей будущей профессии, проявлять к ней устойчивый интерес.

ОК 2. Организовывать собственную деятельность, выбирать типовые методы и способы выполнения профессиональных задач, оценивать их эффективность и качество.

ОК 3. Принимать решения в стандартных и нестандартных ситуациях и нести за них ответственность.

ОК 4. Осуществлять поиск и использование информации, необходимой для эффективного выполнения профессиональных задач, профессионального и личностного развития.

ОК 5. Использовать информационно-коммуникационные технологии в профессиональной деятельности.

ОК 6. Работать в коллективе и команде, эффективно общаться с коллегами, руководством, потребителями.

ОК 7. Брать на себя ответственность за работу членов команды (подчиненных), результат выполнения заданий.

ОК 8. Самостоятельно определять задачи профессионального и личностного развития, заниматься самообразованием, осознанно планировать повышение квалификации.

ОК 9. Ориентироваться в условиях частой смены технологий в профессиональной деятельности.
ПК 1.1. Принимать участие в разработке стратегических и оперативных логистических планов на уровне подразделения (участка) логистической системы с учетом целей и задач организации в целом. Организовывать работу элементов логистической системы.

ПК 1.2. Планировать и организовывать документооборот в рамках участка логистической системы. Принимать, сортировать и самостоятельно составлять требуемую документацию.

ПК 1.3. Осуществлять выбор поставщиков, перевозчиков, определять тип посредников и каналы распределения.

ПК 1.4. Владеть методикой проектирования, организации и анализа на уровне подразделения (участка) логистической системы управления запасами и распределительных каналов.

ПК 1.5. Владеть основами оперативного планирования и организации материальных потоков на производстве.

Требования к результатам освоения учебной практики:


В результате прохождения учебной практики по видам профессиональной деятельности студент должен уметь:
	ВПД
	Требования к умениям
	Требования к практическому опыту

	ПМ.01
	уметь:

организовывать проведение логистических операций во внутрипроизводственных процессах предприятия;

анализировать и проектировать на уровне подразделения (участка) логистической системы управления запасами и распределительных каналов;

рассчитывать основные параметры складских помещений;

планировать и организовывать внутрипроизводственные потоковые процессы;

составлять формы первичных документов, применяемых для оформления хозяйственных операций, по которым не предусмотрены типовые образцы, а также форм документов для внутренней отчетности;

контролировать правильность составления документов;

знать:

значение и особенности разработки стратегических и тактических планов в логистической системе;

основы организации логистических операций и управления ими во внутрипроизводственных процессах организации;

основы делопроизводства профессиональной деятельности;

методы определения потребностей логистической системы;

критерии выбора поставщиков (контрагентов);

схемы каналов распределения;

особенности оформления различных логистических операций, порядок их документационного оформления и контроля.
	планирования и организации логистических процессов в организации (подразделениях);

определения потребностей логистической системы и её отдельных элементов;

анализа и проектирования на уровне подразделения (участка) логистической системы управления запасами и распределительных каналов;

оперативного планирования материальных потоков на производстве;

расчетов основных параметров логистической системы;

составления форм первичных документов, применяемых для оформления хозяйственных операций, составления типовых договоров приёмки, передачи товарно-материальных ценностей.




3. Организация и руководство учебной практикой

       Организация и руководство учебной практикой проводятся в сроки, указанные в учебном плане по специальности 38.02.03 Операционная деятельность в логистике.

Базой учебной практики являются лаборатории техникума соответствующие профилю профессиональной деятельности.

Организацию учебной практики осуществляет учебно-производственный отдел техникума, в обязанности которого входит:
подготовка учебно-методических документов по организации и проведению практики;
            распределение студентов по рабочим местам в лаборатории 

Руководитель  учебной  практики – преподаватель спецдисциплин  
в обязанности руководителя практики от учебного заведения входят:
· обеспечение проведение всех организационных мероприятий перед выходом студентов на учебную практику, в том числе подготовку и проведение организационного собрания, инструктаж по технике безопасности;

· осуществление контроля за обеспечением в подразделениях нормативных условий труда и отдыха студентов, ответственность за соблюдение правил техники безопасности;

· обеспечение высокого качества прохождения практики студентами и строгого соответствия ее учебным планам и программам;

· принятие участия в распределении студентов по рабочим местам или перемещении их по видам работ;

· оказание методической помощи студентам при выполнении индивидуальных заданий, 

· осуществление постоянного контроля посещаемости студентами учебной практики.

Студент при прохождении  учебной практики обязан:
· руководствоваться программой практики, полностью и своевременно выполнять задания, предусмотренные программой практики; 
· в полном объеме выполнять задания и рекомендации руководителя практики; 
строго выполнять действующие в подразделениях правила внутреннего трудового распорядка;

· изучать и строго соблюдать правила охраны труда и техники безопасности в подразделении;

· нести ответственность за выполненную работу и ее результаты, а также ответственность за сохранность инструментов и оборудования.
      С момента прохождения учебной практики студентов в кабинетах   распространяются правила охраны труда и правила внутреннего распорядка, действующие в организации. 
         Продолжительность рабочего дня для студентов  при прохождении учебной практики, не связанной с выполнением производственного (физического) труда, составляет 36 академических часов в неделю независимо от возраста и 
связанной с выполнением производственно (физического) труда составляет  в возрасте от 15 до 16 лет не более 24 часов в неделю (ст.43 КЗОТ РФ); в возрасте от 16 лет и старше – не более 36 часов в неделю (ст. 43 КЗОТ РФ).
Содержание программы учебной практики. Инструктаж на рабочем месте
проводится мастером производственного обучения. Основное внимание уделяется вопросам распорядка дня работы, соблюдения мер производственной и противопожарной безопасности. По результатам инструктажа делается запись в книге проведения инструктажа с росписью студента

Учебная практика направлена на приобретение студентами профессиональных навыков и первоначального опыта в профессиональной деятельности;  закрепление и углубление знаний, полученных обучающимися во время аудиторных занятий; формирование основных профессиональных компетенций в соответствии с ППССЗ  СПО по специальности; воспитание сознательной трудовой и производственной дисциплины;  освоение студентами основ законодательства об охране труда, системы стандартов безопасности труда, требований правил гигиены труда и производственной санитарии, противопожарной защиты, охраны окружающей среды в соответствии с новыми нормативными и законодательными актами.
          4.  Содержание программы учебной практики
ПМ.01 Управление ассортиментом товаров.  Программа 1С: Управление торговлей
Введение

1. Общая характеристика программы 1С: Предприятия 8.2
2. Функциональные возможности и разделы конфигурации «Управление торговлей 11»
3. Ввод нормативно-справочной информации

4. Ввод и корректировка первичных документов (расходные и приходные накладные, банковские и кассовые документы, журналы документов; поступление и перемещение товаров, соглашение с поставщиками на поставку товаров, оформление заказов на поставку товаров, продажа товаров)
5. Формирование отчетности

5.1. Отчеты по продажам (отчет по продажам за отчетный период, отчет по динамике продаж, валовая прибыль по поставщикам)

5.2. Отчеты по запасам и закупкам (анализ поступления товаров по операции; анализ расходов товаров по операциям; ведомость по товарам)
5.3. Отчеты по финансам
4.1.  Тематический план

	№
	Тема
	Количество

часов

	ПМ.01 Планирование и организация логистического процесса в организациях (в подразделениях) различных сфер деятельности
	36

	1.
	Общие схемы функционирования программы «1С: Предприятие»
	12

	2
	Изучение справочников конфигурации; правила ввода информации в справочники.
	12

	3.
	Ввод и корректировка первичных документов; принципы формирования отчетности
	12

	Промежуточная аттестация - дифференцированный зачет


5. Оценка качества подготовки обучающихся
Учебная практика завершается оценкой освоенных общих и профессиональных компетенций в рамках профессиональных модулей – дифференцированный зачет.
Критерии оценивания учебной практики (дифференцированный зачет)

1. Полнота и своевременность представления дневника практики;
2. Полноты и своевременность представления отчета о практике в соответствии с заданием на практику.
Оформление отчета

1. Специальный Государственный стандарт (ГОСТ) на оформление курсовой работы в настоящее время отсутствует, поэтому при изложении текста и оформлении работы необходимо руководствоваться ГОСТ 7.32-2001, ГОСТ 7.1-2003, ГОСТ 7.54-88. Страницы текста и включенные в текст иллюстрации и таблицы должны соответствовать формату А4 по ГОСТ 9327-60.

2. Отчет по практике должна быть выполнена на белой односторонней бумаге формата А4 и сброшюрована или переплетена.

3. На каждом листе оставляются поля: нижнее и верхнее – 20 мм, правое – 10мм, левое- 30 мм. Текст печатается на одной стороне листа четко, аккуратно. Печатания с использованием компьютера и принтера межстрочный интервал должен составлять 1,5; шрифт “Times New Roman» размер - 12. Абзацный отступ – 1,2 мм. Цвет шрифта – черный. Вписывать в отпечатанный текст работы отдельные слова, формулы, знаки допускается только черными чернилами пастой или черной тушью, при этом плотность вписывания текста должна быть максимально приближена плотности основного изображения.

4. Приложения следует оформлять в соответствии с п. 6.14 ГОСТ 7.32-2001. В тексте отчета на все приложения должны быть даны ссылки. Каждое приложение следует начинать с новой страницы с указанием наверху посередине страницы слова «Приложение», его обозначения. Приложение должно иметь заголовок, который записывают симметрично относительно текста с прописной буквы отдельной строкой.

5. Приложения обозначают заглавными буквами русского алфавита, начиная с А, за исключением букв Е, 3, Й, О, Ч, Ъ, Ы, Ь. После слова «ПРИЛОЖЕНИЕ» следует буква, обозначающая его последовательность. Допускается обозначение приложений буквами латинского алфавита, за исключением букв I и О.
6. Перечень рекомендуемых учебных изданий

Основные источники:

1. Турков А.М., Рыжова И.О. Логистика.-М:Академия, 2014

2. Рыжова И.О., Турков А.М. Практикум по логистике.-М:Академия, 2013
Нормативные акты:
1. Федеральный закон от 29 декабря 2012 года № 273-ФЗ «Об образовании в Российской Федерации»
2. ФГОС среднего профессионального образования по специальности 38.02.05 Товароведение и экспертиза качества потребительских товаров, утвержденного приказом Министерства образования и науки РФ от 28 июля  2014 года № 835.

3. Приказ Министерства образования Российской Федерации «Об утверждении Положения о практике обучающихся, осваивающих основные профессиональные образовательные программы среднего профессионального образования» от 18 апреля 2013 года.

4. Положение о практике студентов Новочебоксарского химико-механического техникума Минобразования Чувашии.

7

