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Требования к выпускной квалификационной работе 
 специальности 15.02.12 Монтаж, техническое обслуживание и ремонт промышленного оборудования (по отраслям)
очной формы обучения (базовой подготовки), 

__________ год
СОСТАВЛЕНО:

В соответствии с федеральным государственным образовательным стандартом специальности 15.02.12 Монтаж, техническое обслуживание и ремонт промышленного оборудования (по отраслям) (базовая подготовка) рабочей группой в составе:

- заместитель директора Новочебоксарского химико-механического техникума Минобразования Чувашии по учебно-производственной работе

                    ____________О.Н. Михайлова 

- преподаватель профессиональных модулей

специальности 15.02.12 Монтаж, техническое обслуживание и ремонт промышленного оборудования (по отраслям) Новочебоксарского химико-механического техникума Минобразования Чувашии

                                                                                                     ____________ Е.В. Карабасова                                                                                                   

- методист Новочебоксарского химико-механического техникума Минобразования Чувашии                                                                                        ____________ А.А.Егорова

Требования по выполнению дипломного проекта разработаны в соответствии с рабочей программой и календарно-тематическим планом по специальности 15.02.12 Монтаж, техническое обслуживание и ремонт промышленного оборудования (по отраслям).

Результатом написания и защиты дипломного проекта является освоение студентами следующих компетенций, получение знаний и навыков.

ОК 01. Выбирать способы решения задач профессиональной деятельности, применительно к различным контекстам.

ОК 02. Осуществлять поиск, анализ и интерпретацию информации, необходимой для выполнения задач профессиональной деятельности.

ОК 03. Планировать и реализовывать собственное профессиональное и личностное развитие.

ОК 04. Работать в коллективе и команде, эффективно взаимодействовать с коллегами, руководством, клиентами.

ОК 05. Осуществлять устную и письменную коммуникацию на государственном языке с учетом особенностей социального и культурного контекста.

ОК 06. Проявлять гражданско-патриотическую позицию, демонстрировать осознанное поведение на основе традиционных общечеловеческих ценностей.

ОК 07. Содействовать сохранению окружающей среды, ресурсосбережению, эффективно действовать в чрезвычайных ситуациях.

ОК 08. Использовать средства физической культуры для сохранения и укрепления здоровья в процессе профессиональной деятельности и поддержания необходимого уровня физической подготовленности.

ОК 09. Использовать информационные технологии в профессиональной деятельности.

ОК 10. Пользоваться профессиональной документацией на государственном и иностранном языках.

ОК 11. Планировать предпринимательскую деятельность в профессиональной сфере.

ПК 1.1. Осуществлять работы по подготовке единиц оборудования к монтажу.

ПК 1.2. Проводить монтаж промышленного оборудования в соответствии с технической документацией.

ПК 1.3. Производить ввод в эксплуатацию и испытания промышленного оборудования в соответствии с технической документацией.

ПК 2.1. Проводить регламентные работы по техническому обслуживанию промышленного оборудования в соответствии с документацией завода-изготовителя.

ПК 2.2. Осуществлять диагностирование состояния промышленного оборудования и дефектацию его узлов и элементов.

ПК 2.3. Проводить ремонтные работы по восстановлению работоспособности промышленного оборудования.

ПК 2.4. Выполнять наладочные и регулировочные работы в соответствии с производственным заданием.

ПК 3.1. Определять оптимальные методы восстановления работоспособности промышленного оборудования.

ПК 3.2. Разрабатывать технологическую документацию для проведения работ по монтажу, ремонту и технической эксплуатации промышленного оборудования в соответствии требованиями технических регламентов.

ПК 3.3. Определять потребность в материально-техническом обеспечении ремонтных, монтажных и наладочных работ промышленного оборудования.

ПК 3.4. Организовывать выполнение производственных заданий подчиненным персоналом с соблюдением норм охраны труда и бережливого производства.
	В результате изучения профессионального модуля обучающийся должен:

иметь практический опыт: 
· монтаже и пуско-наладке промышленного оборудования на основе разработанной технической документации;

· проведении работ, связанных с применением грузоподъемных механизмов при монтаже и ремонте промышленного оборудования;

· контроле работ по монтажу промышленного оборудования с использованием контрольно-измерительных инструментов;

· сборке узлов и систем, монтаже и наладке промышленного оборудования;

· программировании автоматизированных систем промышленного оборудования с учетом специфики технологических процессов;

· выполнении пусконаладочных работ и проведении испытаний систем промышленного оборудования;
· проведении регламентных работ по техническому обслуживанию промышленного оборудования в соответствии с документацией завода-изготовителя;

· диагностировании промышленного оборудования и дефектации его элементов;

· выполнении ремонтных работ по восстановлению работоспособности промышленного оборудования;
· определении оптимальных методов восстановления работоспособности промышленного оборудования;

· разработке технологической документации для проведения работ по монтажу, ремонту и технической эксплуатации промышленного оборудования в соответствии требованиями технических регламентов;

· определении потребности в материально-техническом обеспечении ремонтных, монтажных и наладочных работ промышленного оборудования;

· организации выполнения производственных заданий подчиненным персоналом с соблюдением норм охраны труда и бережливого производства; 
уметь:
· анализировать техническую документацию на выполнение монтажных работ;

· читать принципиальные структурные схемы;

· подбирать оборудование, средства измерения в соответствии с условиями технического задания;

· выполнять монтажные работы;

· пользоваться грузоподъемными механизмами;

· рассчитывать предельные нагрузки грузоподъемных устройств;

· производить наладку и ввод в эксплуатацию промышленное оборудование,
· выбирать эксплуатационно-смазочные материалы для технического обслуживания оборудования;

· пользоваться контрольно-измерительным инструментом;

· выполнять эскизы деталей при ремонте;

· определять способы обработки деталей;

· обрабатывать детали в целях восстановления работоспособности оборудования ручным и механизированным способом;

· пользоваться нормативной и справочной литературой;
· разрабатывать текущую и плановую документацию по монтажу, наладке, техническому обслуживанию и ремонту промышленного оборудования;

· в рамках должностных полномочий организовывать рабочие места, согласно требованиям охраны труда и отраслевым стандартам;

· планировать расстановку кадров в зависимости от задания и квалификации кадров;

· проводить производственный инструктаж подчиненных;

· обеспечивать выполнение заданий материальными ресурсами;

· разрабатывать инструкции и технологические карты на выполнение работ;

· на основе установленных производственных показателей оценивать качество выполняемых работ для повышения их эффективности;

· использовать средства материальной и нематериальной мотивации подчиненного персонала для повышения эффективности решения производственных задач;

· контролировать выполнение подчиненными производственных заданий на всех стадиях работ;

· обеспечивать безопасные условия труда при монтаже, наладке, техническом обслуживании и ремонте промышленного оборудования;

· контролировать соблюдение подчиненным персоналом требований охраны труда, принципов бережливого производства, производственной санитарии, пожарной безопасности и электробезопасности;

· разрабатывать предложения по улучшению работы на рабочем месте с учетом принципов бережливого производства;
знать:
· основные правила построения чертежей и схем, требования к разработке и оформлению конструкторской и технологической документации;

· основные законы электротехники;

· физические, технические и промышленные основы электроники;

· типовые узлы и устройства электронной техники;

· виды, свойства, область применения конструкционных и вспомогательных материалов;

· методы измерения параметров и свойств материалов;

· виды движений и преобразующие движения механизмы;

· виды передач, их устройство, назначение, преимущества и недостатки, условные обозначения на схемах;

· кинематику механизмов, соединения деталей машин;

· виды износа и деформаций деталей и узлов;

· методику расчета конструкций на прочность, жесткость и устойчивость при различных видах деформации;

· методику расчета на сжатие, срез и смятие;

· трение, его виды, роль трения в технике;

· назначение и классификацию подшипников;

· характер соединения основных сборочных единиц и деталей;

· основные типы смазочных устройств;

· типы, назначение, устройство редукторов;

· устройство и назначение инструментов и контрольно-измерительных приборов, используемых при техническом обслуживании и ремонте оборудования;

· основные понятия метрологии, сертификации и стандартизации;

· систему допусков и посадок;

· основы организации производственного и технологического процессов отрасли;

· виды, устройство и назначение технологического оборудования отрасли;

· устройство и конструктивные особенности элементов промышленного оборудования, особенности монтажа;

· нормативные требования по проведению монтажных и наладочных работ промышленного оборудования;

· типы и правила эксплуатации грузоподъемных механизмов;

· правила строповки грузов;

· условная сигнализация при выполнении грузоподъемных

· работ;

· технологию монтажа и пусконаладочных работ при введении в эксплуатацию промышленного оборудования с учетом специфики технологических процессов;

· средства контроля при монтажных и пусконаладочных работах,

· условные обозначения на машиностроительных чертежах и схемах;

· особенности технического обслуживания промышленного оборудования отрасли;

· методы восстановления деталей;

· правила техники безопасности при выполнении монтажных и пусконаладочных работ,

· действующие локальные нормативные акты производства, регулирующие производственно-хозяйственную деятельность;

· отраслевые примеры отечественной и зарубежной практики организации труда;

· порядок разработки и оформления технической документации;

· методы планирования, контроля и оценки работ подчиненного персонала;

· методы оценки качества выполняемых работ;

· правила охраны труда, противопожарной и экологической безопасности, правила внутреннего трудового распорядка;

· виды, периодичность и правила оформления инструктажа;

· организацию производственного и технологического процесса.




1. Порядок выполнения

Процесс выполнения дипломного проекта включает следующие этапы:

1. утверждение темы;

2. сбор материала для теоретической и практической части работы;

3. написание и оформление работы;

4. подготовка к защите.

Утверждение темы

В соответствии с местом прохождения производственной практики преподавателем разрабатываются и утверждаются темы дипломного проекта, выбранные из предложенных или сформулированных студентом.

Темы дипломного проекта

После утверждения темы дипломного проекта каждый студент разрабатывает план работы и утверждает у руководителя задание на дипломный проект на бланке установленной формы (ПРИЛОЖЕНИЕ), в котором определяется целевая установка и указывается объем работ, подлежащих выполнению, а также сроки представления отдельных разделов. Задание подписывается руководителем и утверждается учебным заведением. Студент – автор дипломного проекта – несет ответственность за соблюдение сроков выполнения отдельных разделов и всего проекта в целом, за достоверность использованных в работе данных, за сделанные в работе выводы и предлагаемые рекомендации.

Сбор материала для теоретической и практической части работы

Студенты в ходе прохождения производственной практики собирают все данные для дипломного проекта согласно утвержденному плану работы.

Содержание дипломного проекта

Введение

1.   Технологическая часть

1.1  Характеристика сырья и готовой продукции

1.2  Описание технологического процесса с описанием работы отдельных аппаратов и машин проектируемой стадии


1.3  Описание конструкции проектируемого аппарата

1.4  Контроль производства

1.5  Описание   монтажа, обслуживания и ремонта проектируемого аппарата


2.    Расчетная часть


2.1  Тепловой расчет проектируемого аппарата

 2.2  Механический расчет проектируемого аппарата

 3.    Охрана труда


3.1  ТБ при работе па технологической схеме;


 3.2  ТБ при проведении монтажа, обслуживания и ремонта
                     проектируемого аппарата;


 3.3  Противопожарная безопасность.


 4.   Экономическая часть

 Заключение

 Список используемой литературы.

«Введение» должно содержать основные вопросы проектируемого производства и перспективы его развития (1-2 стр.).

В пункте «Характеристика сырья и готовой продукции» необходимо описать согласно регламенту основную характеристику сырья и получаемого продукта проектируемого производства (2-3 стр.).

В пункте «Описание технологического процесса с описанием работы отдельных аппаратов и машин проектируемой стадии» требуется выполнить эскиз технологической схемы проектируемого производства и описать принцип ее работы, также необходимо выделить на ТС основные аппараты и машины и описать их принцип действия (работы) (7-8 стр.).

В пункте «Описание конструкции проектируемого аппарата» необходимо из ТС выделить аппарат (согласно заданию), сделать его эскиз и описать его конструкцию включая узлы и детали.

В пункте «Контроль производства» необходимо выполнить эскиз ТС с автоматизацией и описать ее с точки зрения применяемых подборов и где, какой параметр контролируется (регулируется) (2-3 стр.).

На пункт «Описание монтажа, обслуживания и ремонта проектируемого оборудования» студент должен обратить особое внимание. Здесь необходимо подробно описать способы проведения монтажа, обслуживания и ремонта проектируемого аппарата (7-10 стр.).

В пункте «Тепловой расчет проектируемого аппарата» необходимо произнести укрупненный тепловой расчет проектируемого аппарата с целью определения необходимой поверхности теплообмена. (8-10 стр.).

В пункте «Механический расчет проектируемого аппарата» производится расчет основных узлов и деталей проектируемого аппарата на прочность и жесткость (если на узел или деталь действует наружное давление) для определения их основных размеров (толщин) (20-25 стр.).

В пункте «ТБ при работе на ТС» необходимо рассмотреть вопросы безопасности персонала при работе на ТС проектируемого производства. (1-2 стр.)

В пункте «ТБ при проведении монтажа, обслуживания и ремонта проекти- руемого аппарата» необходимо рассмотреть вопросы безопасности при проведении монтажа, обслуживания и ремонта проектируемого аппарата. (2-4 стр.)

В пункте «Противопожарная безопасность» необходимо раскрыть вопросы действия персонала во время возникновения пожароопасной ситуации (пожара) (1-2 стр.)

В экономической части дипломного проекта, должны быть рассчитаны
основные технико-экономические
показатели
проектируемого производства. (7-10 стр.)

В заключении необходимо подвести итог проделанной работы с необходимыми при этом выводами. (1 стр.)

В итоге, рассмотрев все вопросы у студента должна быть, выполнена пояснительная записка к дипломному проекту в объеме 60-80 листов.

Графическая часть дипломного проекта должна включать следующие чертежи (обязательно):

Лист 1  Технологическая схема (формат А1)

Лист 2  Строительный чертеж: (формат А1)

Лист 3  Общий вид аппарата (формат А1)

Лист 4  Узлы и детали (формат А1)

На листе 1 должна быть изображена технологическая схема проектируемого производства (участок) со спецификацией и необходимой автоматизацией.

Лист 2 должен содержать план здания и разрез. На плане и разрезе необходимо показать расположение основного оборудования входящего в технологическую схему (согласно лист 1).

На листе 3 изображается общий вид, с основными разрезами и выносками, спецификацией (допускается на отдельных листах), проектируемого аппарата.

Лист 4 формата А1 делится на 2 пли 3 части и на каждом получившемся формате изображается отдельный узел аппарата со всеми необходимыми видами и разрезами.

2. Правила оформления работы

При оформлении дипломного проекта должны быть учтены требования ГОСТ 7.32 – 2001. В соответствии с указанными нормативными документами работа выполняется на бумаге стандартного формата А4 (210х297мм) или на бумаге потребительского формата, близкого к А4. На каждом листе оставляются поля: 

· нижнее и верхнее – 20 мм, 

· правое – 10 мм, 

· левое- 30 мм.

Текст печатается   на одной стороне листа четко, аккуратно. Межстрочный интервал должен составлять 1,5; шрифт «TimesNewRoman» размер - 12. Цвет шрифта – черный. Вписывать в отпечатанный текст работы отдельные слова, формулы, знаки допускается только черными чернилами пастой или черной тушью, при этом плотность вписывания текста должна быть максимально приближена плотности основного изображения.

Опечатки, списки и графические неточности допускается исправлять подчисткой или закрашиванием белой краской и нанесением на том же месте исправленного изображения, текста, графики машинописным способом или рукописно черными чернилами, пастой или тушью.

Разрешается использовать компьютерные возможности акцентирования внимания на определенных терминах, формулах, применяя шрифты разной гарнитуры. 

Фамилии, названия учреждений, организаций, фирм и другие имена собственные в работе приводятся на языке оригинала. Допускается транслитерировать имена собственные и приводить названия организаций в переводе на язык работы с добавлением (при первом упоминании) оригинального названия.

Не следует допускать в тексте работы и подписях под иллюстрациями сокращений слов и словосочетаний, за исключением общепринятых (ГОСТ 12 – 93).

Наименования структурных элементов работы «Введение», «Заключение», «Список использованных источников» служат заголовками и не нумеруются. Пишутся заглавными буквами, по середине страницы.
Разделы должны иметь порядковые номера в пределах основной части и обозначаться арабскими цифрами (1,2…) без точек. Подразделы нумеруются в пределах каждого раздела. Номер подраздела состоит из номера раздела и подраздела, разделенных точкой. Пункты нумеруются арабскими цифрами в пределах каждого подраздела. Номер пункта состоит из номеров раздела, подраздела, пункта и в тексте точку не ставят. Если раздел или подраздел имеет только один пункт, то нумеровать пункт не следует.

Разделы, подразделы должны иметь заголовки, четко и кратко отражающие их содержание. Каждый раздел начинается с нового листа. Расстояние между главой и параграфами и текстом отделяется одним интервалом (полуторным). 

Заголовки разделов, подразделов, пунктов начинают с абзацного отступа и печатают строчными буквами, кроме первой прописной, без точки в конце, не подчеркивая. Если заголовок состоит из двух предложений, их разделяют точкой. Внутри пунктов могут быть переведены перечисления. Перед каждым перечислением ставят дефис или, при необходимости, ссылки в тексте документа на одно из перечислений – строчную букву, после которой ставиться скобка. Для дальнейшей детализации перечислений необходимо использовать арабские цифры, после которых ставится скобка, а запись производится с абзацного отступа. Как показано в примере. 

Пример

а)____________

б)____________

        1)________

        2)________

в)____________

Каждый структурный элемент работы надо начинать с нового листа.

Нумерация страниц работы, включая приложения, должна быть сквозной. Первой страницей является титульный лист, второй – содержание, последующей – введение и т.д. Номера страниц проставляют, начиная с введения (3 страница) арабскими цифрами в центре нижней части листа без точки.

Иллюстрации и таблицы, расположенные на отдельных листах, включают в общую нумерацию страниц работы.

Все иллюстрации (чертежи, схемы, графики, диаграммы, компьютерные распечатки, фотоснимки) именуются рисунками.

Иллюстрации могут быть в компьютерном исполнении, в том числе и цветными.

Количество иллюстраций (рисунков), помещенных в тексте работы, определяется ее содержанием и должно быть достаточным для того, чтобы придать излагаемому материалу наглядность.

Иллюстрации следует располагать непосредственно после текста, в котором упоминаются впервые, или на следующей странице. На все иллюстрации должны быть даны ссылки в тексте.

Иллюстрации обозначаются словом «Рисунок» и нумеруются последовательно арабскими цифрами в пределах всей работы (сквозной нумерацией), за исключением иллюстраций, приведенных в приложениях. Допускается нумеровать иллюстрации в пределах раздела. В том числе номер иллюстрации состоит из номера раздела и порядкового номера иллюстрации, разделенных точкой, например, Рисунок дела и порядкового иллюстрации, разделенных точкой, например, Рисунок 1.1 Слово «Рисунок» и его наименование помещают после поясняющих данных посередине строки следующим образом: Рисунок 1 – Детали прибора.

При ссылке на иллюстрацию следует писать «… в соответствии с рисунком 1.2» при нумерации в пределах раздела.

Цифровой материал, как правило, должен оформляться в виде таблиц, что повышает наглядность и удобство сравнения показателей.

Пример построения таблицы:

Таблица 1 - Название

	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	


         Заголовки граф

         Подзаголовки граф

          Строки (горизонтальные ряды)
                      Боковик (графа                                графы (колонки)

               для заголовка)

Таблицу следует располагать в обороте непосредственно после текста, в котором он упоминается впервые, или на следующей странице. Располагают ее так, чтобы было удобно рассматривать без поворота или с поворотом по часовой стрелке.

На все таблицы должны быть ссылки в тексте. При ссылке следует писать слово «таблица» с указанием ее номера (знак № не ставится).

  При  переносе таблиц на другой лист (страницу) над другими частями пишут слово «Продолжение» и указывают номер таблицы, например, «Продолжение таблицы 1», а заголовок помещают только над ее первой частью.

Заголовки  таблиц, слово «Продолжение» располагают слева без абзацного отступа в одну строку с номером  через тире.

Таблицы с большим количеством строк, более чем на половину страницы и более рекомендуется располагать в приложении. 

Таблицу с большим количеством граф допускается делить на части и помещать одну часть под другой в пределах одной страницы. Если строки и графы таблицы выходят за формат страницы, то в первом случае в каждой части таблицы повторяется головка, во втором – боковик.

Если повторяющийся в разных строках графы таблицы текст состоит из одного слова, то его после первого написания допускается заменять кавычками; если из двух и более слов, то при первом повторении его заменяют словами «То же», а далее кавычками. Ставить кавычки вместо повторяющихся цифр, марок, знаков, математических и химических символов не допускаются. Если цифровые или иные данные, в какой – либо строке таблицы не приводят, то в ней ставят прочерк.

Таблицы, за исключением таблиц приложений, следует нумеровать арабскими цифрами сквозной нумерацией. Допускается нумеровать таблицы в пределах раздела. В этом случае номер таблицы состоит из номера раздела и порядкового номера таблицы, разделенный точкой.

Таблицы каждого приложения обозначают отдельной нумерацией арабскими цифрами с добавлением перед цифрой обозначения приложения, например «Таблица В.3».

Если в документе одна таблица, то она должна быть обозначена «Таблица 1».

Заголовки граф строк таблицы следует писать с прописной буквы в единственном числе, а подзаголовки граф – со строчной буквы, если они составляют одно предложение с заголовкам, или с прописной буквы, если они имеют самостоятельное значение. В конце заголовков и подзаголовков таблиц точки не ставят.

Разделять заголовки и подзаголовки боковика и граф диагональными линиями не допускается.

Таблицы слева, справа и снизу, как правило, ограничивают линиями, нижнюю горизонтальную черту не проводят. Допускается применять размер шрифта в таблице меньший, чем в тексте.

Горизонтальные и вертикальные линии, разграничивающие сроки таблицы, допускается не проводить, если их отсутствие не затрудняет пользование таблицей.

Заголовки граф, как правило, записывают параллельно строкам таблицы. При необходимости допускается перпендикулярное положение заголовок граф.

Следует учесть, что составление таблиц с использованием только относительных величин (процентов, долей и др.) считается не правильным. В таблицах должны быть приведены исходные данные, а затем уже рассчитаны и проставлены в соседних графах относительно величины. Если все данные таблицы выражаются одной общей единицей измерения, то такая единица может быть указана один раз над таблицей с правой стороны строчными буквами под названием. 

Обязательно указание в тексте работы источника, на основе которого составлена таблица.

Оформление расчетов

В расчетах следует применять только международную систему единиц измерения (СИ). При написании формул и уравнений следует использовать символы, установленные соответствующими стандартами или общепринятые в научно – технической литературе.

Уравнение и формулы необходимо выделять из текста в отдельную строку. Выше и ниже каждой формулы должно быть составлено не менее одной свободной строки. Если уравнение не умещается на одну строку, оно должно быть перенесено после знака равенства (=) или после знаков (+), минус (-), умножения (х) и деления (:), причем знак в начале следующей строки повторяется.

Пояснения значений символов и числовых коэффициентов входящих в формулу или уравнение, приводят непосредственно под ними в той же последовательности, в которой они даны в формуле.

Пояснение каждого символа дается с новой строки. Первая строка расшифровки должна начинаться со слова «где» без двоеточия после него.

Формулы и уравнения нумеруются в пределах работы арабскими цифрами. Номер ставится с правой стороны листа на уровне формулы (уравнения) у правой границы текста в круглых скобках, например:

	А  = а:b
	(3.1)


Допускается нумерация формул и в пределах раздела. В этом случае их номер состоит из номера раздела и порядкового номера формулы, разделенных точкой, например (3.1).

В машинописном варианте работы допускается выполнение формул и уравнений рукописным способом черными чернилами. 

Оформление списка использованных источников  и ссылок на них

Все сведения, заимствованные из литературных источников, ИНТЕРНЕТ, нормативных и технических документов, должны быть отмечены в тексте работы соответствующими ссылками. Согласно ГОСТ 7.1 – 91 ссылки указывают в квадратных скобках цифрой, соответствующей порядковому номеру источника в списке литературы, в котором источники следует располагать в порядке появления ссылок в тексте. Нельзя включать источники, не использованные при написании   работы.

На практике источники, входящие в список, принято располагать согласно алфавитному порядку. Ему подлежит заголовок источника библиографической записи. Нормативные акты при этом не зависят от алфавитного порядка и обычно идут впереди. 

 Первые места в списке использованных источников занимают нормативные акты, на втором – книги, на третьем месте – печатная периодика. На четвёртой позиции располагаются источники на электронных носителях локального доступа, а завершают список источники на электронных носителях удалённого доступа или интернет-ресурсы.
Нормативные акты следует располагать таким образом:
В первую очередь в список использованных источников включаются международные акты, ратифицированные Россией, причём сначала идут документы  ООН. На втором месте – Конституция России, на третьем – Кодексы. После них, на четвёртой позиции, - федеральные законы, на пятой – указы Президента России. На шестом месте по расположению нормативных актов – Постановления Правительства России. На седьмом месте списка размещены приказы, письма и другие указания отдельных федеральных министерств и ведомств. После них, восьмыми в перечне являются Законы Российской Федерации, девятыми – распоряжения губернаторов, а десятыми – распоряжения областных (республиканских) правительств. На одиннадцатом месте – судебная практика, которая представляется постановлениями Верховных и прочих судов. Закрывают список вступившие в силу законодательные акты.
Формат записи федеральных законов следующий:
Федеральный закон от [дата] № [номер] «[название]» // [официальный источник публикации, год, номер, статья]
Нужно знать, что располагаются законы по дате принятия, а не по алфавиту. Первые места в библиографическом списке занимают более старые законы, подписанные Президентом России ранее.
В случае использования законодательного сборника или издания отдельного закона всё равно в библиографический список необходимо вписать закон, указывая официальный источник публикации. Такими источниками для федеральных актов служат: «Российская газета», «Собрание законодательства РФ», «Собрание актов Президента и Правительства РФ», другие.
Нумеруются источники арабскими цифрами без точки и печатаются с абзацного отступа.

При использовании книг, из которых заимствована информация,  указываются конкретные страницы, например:  [18,с.75].  

В целях упрощения записи при ссылке на стандарты и технические условия в тексте работы допускается приводить только обозначение документа без указания его наименования. В списке использованных источников дается их полное библиографическое описание.

Обязательными элементами библиографического описания литературных источников являются:

· заголовок библиографического описания (если содержит имя индивидуального  или коллективного автора);

· основное заглавие источника;

· сведения об ответственности;

· сведения об издании;

· место издания;

· год издания;

· объем (количество страниц).

Для разделения отдельных элементов описания применяются следующие словные знаки:

. -  точка и тире  предшествует каждой области библиографического описания,


кроме первой (заглавия книги);

,   запятая                       перед дополнительными сведениями об издании, годом


издания, перед международным стандартным № серийного


издания, № подсерии;

;   точка с запятой
разделяет в сведениях об ответственности название


учреждения и фамилию редактора, передвыпуска номером 


серии и подсерии;

:   двоеточие
перед сведениями, относящимися к заглавию, перед


издательством, перед иллюстрациями, перед сведениями,


относящимися к серии и подсерии;

/   косая черта                перед сведениями об ответственности, относящимися к


заглавию книги;


//  две косые
перед сведениями о документе, в котором помещена


составная часть (в аналитическом описании);

[ ] квадратные скобки
заключается сведения, сформированные лично, а не 


переписанные с документа;

+ плюс
перед сопроводительным материалом;

= знак равенства
перед параллельным заглавием на иностранном языке;

Место издания (наименования города) указывают точно так, как это приведено в использованном документе, несмотря на возможное изменение этого наименования. При этом допускается сокращать наименования только двух городов: Москва (М.) и Санкт – Петербург (СПб.). Наименование других городов пишут полностью: Киев, Екатеринбург. При необходимости указания наименования учреждения его указывают так же, как и в период опубликования документа, например, Ижевский механический институт.

Оформление приложений
Приложения оформляются как продолжение текста работы (за списком использованных источников) и располагаются в порядке появления ссылок на них в тексте.

Каждое приложение следует начинать с нового листа с указанием наверху посередине страницы «ПРИЛОЖЕНИЕ» и его номера. Все они должны иметь тематические содержательные заголовки, написанные с прописной буквы отдельной строкой симметрично относительно текста.

Подготовка к защите

Порядок брошюровки дипломного проекта следующий:

· титульный лист с соответствующими подписями; 

· задание;

· содержание;

· основная часть;

· заключение;

· список использованных источников;

· приложения.

Полностью оформленный дипломный проект с подписями на титульном листе  руководителя дипломного проекта и студента сдается за 2-5 дней до защиты на проверку.

Студент готовится к защите выступление (доклад) на 10-12 минут. 

